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Eloszo

A Cecei Kincskeresé Ovoda és Bélcs6de és a Vajtai Tagévodaja Hazirendje a gyermeki jogok ¢s
kotelességek gyakorlasaval, a gyermek 6vodai €letrendjével kapcesolatos rendelkezéseket allapitja
meg.

Célja: a térvényi eldirasoknak valo megfelelés érvényesitése.

Tartalma: a torvényi elvarasoknak megfeleld megvalositas gyakorlatinak helyi szinti
szabalyozasa.

Nkt.25.8§(4) A hazirendet az Ovoda vezetGje késziti el, és a neveldtestiilet fogadja el.
Elfogadaskor, illetve médositasakor az dvoda sziiloi szervezete egyetértési jogot gyakorol.

A hazirendet a helyben szokédsos médon nyilvanossagra kell hozni.

Vhr. 82.§( (4)

A hazirend egy példanyat az 6vodaba torténd beiratkozaskor a sziildnek &t kell adni, tovabba
annak érdemi valtozasa esetén arrdl a sziilot tajékoztatni kell.

Azon rendelkezéseinek érvénybelépéséhez, amelyekbél a fenntartéra, a miikddtetore
tobbletkotelezettség harul, a fenntarto, a miikodteto egvetértése sziikséges.

Az 6voda a gyermekeket szakképzett 6vodapedagogusok kozremiikodésével fogadja. A
csoportokban differencialtan valosulnak meg a tevékenységek.

Az intézmény altal készitett szabalyozas arra az idOszakra terjed ki, amig a gyermck az
intézményben tartézkodik, azon tul a sziildi feliigyelet korébe tartozik.

A feliigyelet a nevelési-oktatasi intézményben a gyermek testi épségének megdvasardl és erkolesi
védelmérdl torténd gondoskodas, a nevelési-oktatasi intézménybe torténd belépéstdl a nevelési-
oktatasi intézmény jogszer(i elhagyésaig terjedd id6ben. Tovabba a nevelési, illetve a pedagdgiai
program részeként tartott, a nevelési-oktatdsi intézményen kiviil szervezett programok ideje alatt.
Az intézmény csak a beiratott gyermek feliigyeletét vallalja. Felelossége csak a beiratott
gyermekekre és a feliigyeleti idére terjed ki.

A hdzirendben foglaltak megsértése az intézményben ugyanolyan
jogkovetkezménnyel jdr, mint a jogszabdlyok megsértése.

Jogszabalyi hattér

« 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol
« 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet

s 229/2012 (VIIL 28.) Korm. rendelet

* Nevel6testiileti hatarozatok

¢ 1997.évi XXXI. gyermekvédelmi torvény

« 15/1998. (IV.30.) NM rendelet

¢ 328/2011. (XIL.29.) Kormanyrendelet
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1. Altaldnos tudnivalék

1. 1. A székhely intézmény neve: Cecei Kincskeresé Ovoda és Bolesode

Cime : 7013 Cece, Deak F. u. 35.
Telefonszama :25/235-018

E-mail cime :ovoda@cece.hu
Igazgato : Fésii Lajosné

1.2. Tagévoda neve: Cecei Kincskeresé Ovoda és Bolcséde Va jtai Tagovodaja
Cime : 7041 Vajta, Dozsa Gyoérgy utca 4
Telefonszama : 25/229-304
E-mail cime  : helgaholik@gmail.com
Tagoévoda-igazgato: Holik Helga
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2. Az intézmény helye az oktatasi rendszerben, 6vodai felvétel, atvétel eljarasi
rendje

Koznevelési térvény

8.§ (1) bekezdése alapjan az dvoda a gyermek hdroméves kordtol a tankitelezettség kezdetéig
neveld intézmény, amely a gvermeket fokozatosan, de kiilonosen az utolsé évében az iskolai
nevelés-oktatdsra késziti fel. Az 6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a
felvételétsl szamitort fél éven beliil betolti, feltéve. hogy minden, a telepiilésen, févdrosi
keriiletben, vagy ha a felvételi kérzet tobb telepiilésen taldlhaté, az érintett telepiiléseken
lakohellyel, ennek hianydban tartézkoddsi hellyel rendelkezd hdroméves és anndl idésebb
gvermek dvodai felvételi kérelme teljesithetd.

Az 6vodai nevelés a teljes 6vodai életet magaba foglalo jaték, a tevékenységekben megvalésuld
jatékos tanulasi folyamatok keretében zajlik.

A beiratkozas hataridejérdl hirdetményt tesz kizzé, helyben szokasos médon a beiratkozas
elsé hatarnapjat megel6zéen legalabb 30 nappal.
A sziil0 az 6vodai nevelésben vald részvételre jogszabaly alapjan kételezett gyermekét kételes
beiratni a hirdetményben meghatarozott idépontban.

A beiratkozas, a gyermek és sziilei személyes megjelenésével torténik
A beiratds a felvételi és elojegyzési naploba a Fenntartd altal kijelélt beiratasi idészakban,

meghatarozott napokon zajlik.
A gyermek 6vodaba Iépésekor a sziil6 orvosi véleménnyel igazolja, hogy gyermeke egészséges,
kozosségbe mehet.

A sziilok a beiratashoz a gyermek:
e Sziiletési anyakonyvi kivonatat,
Lakecim kartyajat,
TAJ kartyajat,
Oltasi konyvét, valamint
Sajat személyi azonosito és lakcimet igazolo okmanyait.

Az 6vodaba felvett gyermekek csoportba valé beosztasardl az dvodavezetd dont, a sziilok és az
6vodapedagogusok véleményének figyelembevételével.

A Nemzeti K6éznevelésrol szolo 2011. évi CXC. térvény 2015. szeptember 1-t61 hatdlyba 1ép6
rendelkezése szerint, a gyermek abban az évben, melyben a 3. életévét betlti, a nevelési év
kezd6 napjatol napi 4 orat koteles 6vodai nevelésbe részt venni.

Az 6vodai szervezett tevékenységekben megvaldsuld tanulasi folyamatok, naponta altalaban

9. 00 - 12. 00-ig tart6 iddszakban zajlanak.

Gyermekek atvétele masik intézménybol:

Az 6vodaba felvett gyermeket az 6vodak tartjak nyilvan. Ha a gyermek 6vodat valtoztat, tovabbi
nyilvantartasa az atadé dvoda értesitése alapjan az atvevd évoda feladata.

A gyermekek atvétele mas Ovodabol hivatalos atjelentkezés 1tjan torténik, amelynek

nyomtatvanyat az évodavezetok toltik ki és kiildik meg kolcsonosen egymasnak.
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A bilcséde felvételi eljarasa

A bodlcsédébe jelentkezni, az erre a célra rendszeresitett trlap (felvételi kérelem) kitsltésével
lehet. A kitéltott kérelmet személyesen az intézmény székhelyén lehet benytjtani.

Az intézménybe valé beiratkozasra targyév aprilis 20. és méjus 20. kozott Keriil sor, melynek
iddpontjardl legkésdbb a beiratkozas elsé hatémapjat megel6z6 30 nappal tjékoztatast adunk az
intézmény honlapjan.

A béleséde igénybevételi és beszoktatési rendje:

- A bdles6de feladata a 3 éven aluli gyermekek gondozasa, nevelése, illetve harmonikus testi-
¢s szellemi fejlodésiik elGsegitése az életkori —¢s egyéni sajatossagok figyelembevételével.

- A boleséde olyan szolgaltatdé intézmény, amely az alapellatds  keretében
alaptevékenységként napkozbeni elltast nyiijt a gyermekek szdmara.

- Ha a gyermek a 3. évét betéltotte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még nem
érett az 6vodai nevelésre, a 4. évének betoltését kovetd augusztus 31.-ig nevelhetd,
gondozhaté a bolcsdédében

- Boles6dében a gyermek 18 honapos koratdl a targyév augusztus 31.-ig 3. életévét még be
NEM toltott gyermek vehetd fel

- Abolcsddei ellatas igénylése dnkéntes, az ellatast igényld kérelmére torténik.

- Az igénybevételrdl az intézmény doént, a dontésrél az intézményvezetd irasban értesiti a
sziilot/ torvényes képviselot. Ha a sziilé/ torvényes képviseld az intézmény vezetdjének
dontését vitatja, az arrdl sz6l6 értesités kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil a
fenntartéhoz fordulhat.

- A bolesddei gondozéas kezdete a bolcstdbe torténd felvétel utdn a gyermek tényleges
fogadasanak napja

- A bolcsddébe valé beszoktatas fokozatosan torténik annak érdekében, hogy adaptacids
id0szak minél kiméletesebb legyen, melynek iddtartama 2 hét.

- A gyermek bolcsddébe torténd felvételét a sziilo/trvényes képviseld kezdeményezi vagy a
szillo/torvényes képviselé hozzajaruldsaval a korzeti védénd, a hazi gyermekorvos, a
héziorvos, a csalad és gyermekjoléti szolgélat és a gyamhivatal is kezdeményezheti.

- A szilldnek/torvényes képviselonek a jelentkezéshez csatolnia kell a hazi gyermekorvos
vagy héziorvos igazolasat arrol, hogy a gyermek egészségi allapota alapjan bolesédében
gondozhatd,

2. 1. Az 6vodai nevelési év rendje
e Minden nevelési év szeptember 01. napjatol - augusztus 3 1. napjaig tart.
e A nydri €letrend jinius O1. - augusztus 31.-ig tart.
Elzetes egyeztetéssel, a sziilok igényfelmérés keretében jelzik az iskolai sziinetek,
valamint a nyéri idészakban 6vodai igényiiket. A zaras rendjérd] a sziilket minden év
februarjaban értesitjiik.
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®  Nydri zdrva tartas rendje:
Cecei Kincskeresé Ovoda és Bolcséde: Evenként az dvodai csoportok 4 hét, (augusztus
hénapban), bélcsédei csoportban 5 hét a fenntart6 engedélyével.
A bolcs6débe jaré gyermekek sziileit a téli és nyari nyitvatartési rendrd] februar 15-ig
tajékoztatjuk.
Vajtai Tagévoda: Evenként 5 hét (Julius-augusztus honapban) a fenntart engedélyével.

2.2. Az intézmény nyitvatartasi rendje:

Nyitvatartais id6szaka — Cecei Kincskeresé Ovoda és Bolesode

Ovodai csoportok:

Hetfotol — péntekig: reggel 7. 00 6ratol — 16. 30. oraig

Napi: 9, 5 ora

Reggeli gyiilekezés minden reggel 7. 00 oratol — 7. 30- ig. a kijel6lt csoportban
Hazabocsatas: a kijel6lt csoportbol

Bolcsodei csoport:
Hétfotél-péntekig reggel 6:30 6ratdl — 16:30 6raig
Napi :10 6ra

Nyitvatartas idészaka - Vajtai Tagévoda
e Hétf6tol — péntekig: reggel 7. 00 oratol — 16.00 oraig
e Napi: 8 6ra

Oktatds nélkiili napok — dvoda:
A nevelés nélkiili munkanapok szima egy nevelési évben 6t nap lehet, melynek idépontjarol
a sziil6k legalabb hét nappal értesiilnek.
Az oktatas (nevelés) nélkiili napok felhasznalasanak elvei:

o Nevelési értekezletek, tapasztalatcsere, minOségfejlesztési feladatok,

o Szakmai €s egyeb szervezeti tovabbképzések megtartésa.
A sziil6k évodai nyitvatartasi igényét nevelési év kezdetén, irasban felmérjiik, esctleges sziiloi
igényeket a vezetOség jelzi a fenntartonak.

2.3. Ovoda - A gyermekek érkezésének és tavozasanak rendje (reggel, ebéd utan, délutani
pihenés utian)

e Az Gvoda teljes nyitvatartasi idejében 6vodapedagogus, pedagogiai asszisztens, dajka
latja el a gyermekek nevelését, feliigyeletét. A tS6bb csoportos évodainkban a
gyermekek 7 ° illetve 7 * - 8 9 6raig kozos csoportban gyiilekeznek, ahonnan 8 ®
orakor sajat csoportszobdikba mennek, illetve 16 % 6ratél az 6voda zarasaig a
gyermekcsoportok Osszevonasara keriilhet sor a gyermekek hazainduldsa miatti
létszamcsokkenéshez igazododan.
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A nevelés eredményessége érdekében a gyermekek Cecei Kincskeresé Ovodaban
legkésbb 8 *-ig, Vajtai Tagovodaban legkésobb 8.30 ériig érkeznek meg az
6vodaba felnétt kisérdvel, illetve felnéttel tavoznak az 6vodabél. A késést a szildk
telefonon jelezzék, hogy a csoport szémitani tudjon a gyermekre. A késébb érkezd
gyermekek kapcsolodjanak be a napi tevékenységbe ugy, hogy a csoport ¢€letét ne
zavarjak meg. A sziildk minden esetben személyesen adjak 4t gyermekiiket 6vodiba
érkezéskor az 6vodapedagdgusnak, dajkanak.

Az ebeéd utan hazajaré gyermekek 12 *° 6rakor, a délutani pihenés utan 15 ® ératol
indulnak haza az 6vodéabdl. Idegen személynek csak a sziil6 irasbeli engedélyével adunk
oda gyermeket. Elvalt sziilok esetén a birésagi végzésnek megfeleléen Jjarunk el.

Az intézmények helyi sajatossagainak megfelelden a bejérati kaput érkezéskor és
tavozaskor a baleset megelézés érdekében mindig be kell csukni felnétt altal nyithaté
mddon, biztonsdgosan, hogy a gyermekek az utcéra ne jussanak ki.

A kapu 8.30-15.00-ig az el6irasoknak megfeleléen bezarasra keriil.

Ha az o6voda zirasiig nem jonnek a sziilok gyermekiikért, akkor a délutanos
Ovodapedagogus, pedagogiai asszisztens, dajka a megadott telefonszamon értesiti a sziil6t
vagy a sziil6 altal megjel6lt személyt, és az Gvodaban varakoznak megérkezésiikig.

A gyermekek napkozbeni elvitele: a nap folyamén az évodapedagbgussal torténéd
egyeztetés alapjan a gyermek elvihet. (Megkezdett tevékenység kozben keriiljik a
gyermek zavarasat, elvitelét.)

Bolcsode

A gyermekeket 6.30 6ratdl a kisgyermeknevel6 fogadja a sajat csoportjaban

A bbles6édébsl a gyermeket csak a szillo/torvényes képviselé vagy az altala irdsban
megnevezett személy viheti haza. 14 éven aluli gyermek ezzel a feladattal nem bizhat6 meg.
A bélesédében aprilis 21.-e minden évben nevelés-gondozas nélkiili munkanap. Célja: a
bolcsédében dolgozok szakmai fejlesztése

Erkezéskor és tavozaskor az utcai kaput és a bolcséde udvaranak a kapujat kérjiik, csukjak
be maguk utan.

Az agynemlik tisztasagat valtoruha (pizsama) hasznalataval 6rizziik meg.

A gyermekek valtécipdi egészségmegorz0, mozgasra alkalmas labbelik legyenek (ne papucs
avagy mamusz) Tisztan tartasuk heti rendszerességgel kivanatos.

A bolcsédei atadéban minden gyermeknek kiilon szekrénye van a ruhék tarolasara. Kérjik,
hogy csak a legsziikségesebb dolgokat taroljak a szekrényben, mert a bélcsédében hagyott,
illetve a gyermekek behozott személyes targyaiért felelosséget vallalni nem tudunk!

Vilas, kiilon élés esetén a sziil6i feliigyeleti jog mindaddig fennall, mig err6l csaladi megegyezést
igazol6 hivatalos okirat / hatosagi / birosagi hatarozat masként nem rendelkezik.
Ha a sziilo nincs cselekvéképes édllapotban (alkoholos, drogos befolyas alatt all) értesitjiik a
gyermek legkozelebbi hozzatartozojat, vagy sziikség szerint a gyermekvédelmet.
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2.4. Az 6vodas gyermekek tavolmaradasara vonatkozé rendelkezések

Minden tavolmaradast elére kérjiik bejelenteni az ovodapedagégusnak.

A sziil6 hidnyzas esetén széban vagy telefonon értesitse az ovodat reggel 8. 15 oraig.
Hianyzds esetén el6z6 nap 12:00 6raig értesiteni kell az Ovodat, hogy a gyermek mikor johet
Ujra 6voddaba

A betegség miatt hidnyzoé gyermek orvosi igazolassal hozhato @ jra 6vodaba.

A betegséghdl vagy egvéb okbél hidnyzé gvermek dvodakezdését el6z6 nap déli 12 ériig
jelezni kell!

Ha az évodakételes gyermek egy nevelési évben 5 napnal tobbet igazolatlanul mulaszt, a
Ovodavezetd értesiti a gyvermek ténvleges tartézkodasi helye szerinti__illetékes
amhatésagot és a gvermekjoléti szolgalatot, aki hatésagi jogkorénél fogva jar el.
Amennyiben a gyermek mulasztisa eléri a 10 napot, az 6voda vezetdje a mulasztisrol
tajékoztatja az dltalinos szabalysértési hatésigot.
Ha az igazolatlan hidnyzds eléri_a 20 nevelési napot, értesiti a gyvermek tényleges
tartézkodasi helye szerinti illetékes gyamhatdsagot.
Egészséges gyermek hidnyzasat igazoltnak kell tekinteni
- a szil6 irasbeli kérelmére az Ovodavezetd engedélyével legkésdbb a
hianyzast megel6z6 napon
- a gyermek hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni.

A boélesédés gyermekek tivolmaradasara vonatkozo rendelkezések

® A bolesddében rendszeresen gyermekorvos feliigyeli a gyermeket az orvos kitilto-és
vizsgalatokra vonatkoz6 utasitasait kérjiik betartani.

e A bolcsddébe csak egészséges gyermek hozhatd!

° A kozosség egészsége érdekében az emelkedett testhdmérsékleti vagy lazas,
antibiotikumot szed6 vagy fertézésgyanus gyermek a bélcsddét nem latogathatja.

e Nem gondozhaté bdlcsddében a fert6z6 beteg gyermek mindaddig, amig a hézi
gyermekorvos vagy héziorvos igazolasa szerint a ez az allapota fenn all.

* A gyermek gydgyszer-és ételérzékenységérdl, lancreakciojardl, a siirgdsségi 1épésekrol a
szillé/ torvényes képviseld tajékoztassa a boles6dét A kivizsgalds eredményét kérjiik
bemutatni.

 Abban az esetben, ha a gyermek napkozben megbetegszik a bolcs6dében a
kisgyermeknevel$ értesiti a sziilot/ térvényes képviselot. Ilyen esetben minél elébb
gondoskodjon a gyermek hazavitelérdl, illetve orvosi ellatasarol.

e Ha a sziil6/térvényes képviseld gyermekét betegség vagy mas ok miatt nem hozza, akkor
a tdvolmaradas okat a lehetd legrovidebb idén beliil kézélje a bolesddével.

* Betegség miatt valé hidnyzas utin a gyermeket csak orvosi igazolissal tudjuk
fogadni!
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2. 5. Etkezési téritési dij fizetése, étkeztetés

2015. évi LXIII. torvény

a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szol6 1997. évi XXXI. torvénynek az
ingyenes bolcsodei

és 6vodai gyermekétkeztetés kiterjesztése érdekében torténé modositasarol*

1. § (1) A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolé 1997, évi XXXI. torvény a
tovdbbiakban: Gyvt. 21/B§ (1) bekezdés a pontja szerint:

természetbeni ellatdsként a gyermek életkoranak megfelel$ gyermekétkeztetést kell biztositani a
gyermeket gondozo sziilé, torvényes képviselé vagy nevelésbe vett gyermek esetén a gyermek
ellatasat biztosité nevel6 sziil, gyermekotthon vezetéje, illetve az Szt. hatélya ala tartozo
apoldst, gondozast nyu;jt6 intézmény vezetdje kérelmére az d6vodaban

A gyermekétkeztetés soran az intézményi téritési dij 100%-at normativ kedvezményként kell
biztositani, ha (a tovabbiakban: ingyenes étkezés)

rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,

tartésan beteg vagy fogyatékos,

olyan csaladban €1, amelyben tartdsan beteg vagy fogyatékos gyermeket

nevelnek,

olyan csaladban él, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek,

olyan csaladban él, amelyben a sziilé nyilatkozata alapjan az egy fore juté havi jovedelem

Osszege nem haladja meg a kotelezo legkisebb munkabér személyi jovedelemadoval,

e munkavallaldi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett, azaz netté
Osszegének 130%-at, vagy

e nevelésbe vették.

Befizetés:

Az étkezési dijak, gondozési dijak befizetése minden honapban intézményenként meghatarozott
helyen és id6ben. A téritési dijakkal kapcsolatos észrevételeiket az arra illetékes személlyel
lehet megbeszélni, elore egyeztetett idépontban.

o Egyhavi téritési dij elmaradas esetén mar a gyermek csak a kotelezé tevékenységekben
vehet részt az 6vodaban addig az idpontig, amig a sziil6 a befizetést nem teljesiti

2.6. A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi és 6vo- védé szabalyok

Az ovodaba csak egészséges gyermek hozhaté. A kiziosség egészsége érdekében lizas,

antibiotikumot szed6, vagy fertézéssel gyanus gyermek az intézményt nem latogathatja.

Ilyen esetben az évodapedagdgus kotelessége a gyermek atvételének megtagadasa.

* Az dvodapedagogusoknak tilos otthonrdl bekiildott gyégyszert beadniuk a gyermeknek
a nap folyaman! Kivéve allergia (pipa) csillapitasara szolgalé készitmények esetén.

e Az intézmény orvosa kitilt6 és vizsgalatokra vonatkoz6 utasitasait kérjiik betartani!
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* Az dvodapedagégus teenddje baleset vagy napkézben megbeteged gyermek esetén:

Baleset esetén a gyermeket haladéktalanul el kell latni, mikézben a csoport
feliigyeletét meg kell szervezni. Baleset esetén a gyermeket azonnal elsosegélyben
részesitjiik. A baleset sulyossagatol fiiggéen, illetve eszméletvesztés, lazgores
esetén orvosi ellatasrél gondoskodunk. (mentd, orvos kihivasa, elszallitasa
orvoshoz), s értesitjik a sziilét. A 8 napon til gyégyuld sériiléssel jaro
gyermekbaleseteket ki kell vizsgdlni. Fel kell tarni a kivaltd és a kozrehatd
személyi, targyi és szervezési okokat. A balesetrél jegyzokonyvet kell késziteni.
Laz, hanyds hasmenés esetén az Ovodapedagégus, a gyermek gondozdja
elkiiléniti a gyermeket, megkezdi a laz csillapitasat, majd értesiti a sziil6t, hogy
minél hamarabb vigye el a gyermeket. Ezutan a sziilé gondoskodik az orvos
felkeresésérol. Ilyen esetben a gyermek csak orvosi igazoldssal johet 1jbdl
ovodéba.

Fert6z6 betegség (rubedla, baranyhimld, skarlat, majgyulladas, tetii, rith stb.)
esetén a sziilének bejelentési kotelezettsége van. Az 6voda fertdtlenitd takaritast
végez.

Méh-, és darazscsipés, fejet érd iités, sériilés esetén az intézmény
haladéktalanul értesiti a sziil6t és a gyermeket hazakiildi megfigyelésre!
Hazabocsétasnal a sziilével kozoljik, ha a gyermekkel egészségiigyi probléma
volt. Kérjik a szilét is, hogy gyermeke Aallapotarél értesitse gyermeke
ovodapedagdgusat, gondozojat.

A gyermekcsoportokban a gyermekek életkoranak megfeleloen ismertetjiik az
egészségiik és  testi épségiik védelmére vonatkozé elbirasokat,
veszélyforrasokat és az elvarhaté magatartasformat, amit a gyermekeknek be
kell tartaniuk.

Az edzettség, ellenalld képesség fejlesztését naponként szabad levegén
tartozkodassal is biztositjuk. Ennek érdekében kérjiik, hogy a gyermekek
6ltoztetése rétegesen, a napi varhato iddjarasnak megfelelden torténjék.

Minden sziilének kotelessége felhivni az 6vondk figyelmét arra, ha gyermeke
kiilonleges betegségben, illetve epylepsiara, veszélyes allergiara, lazgorcsre stb.
hajlamos, valamint kételes a napkozben elérhetd telefonszamat megadni.

A gyermek gyogyszer és ételérzékenységérol a sziil§ tdjékoztassa az intézményt, a
kivizsgalds eredményét kérjiik bemutatni!

+ Elosdiek: 4 tetvesség elleni védekezést a 18/1998. (VI.3) NM (jarvanyiigyi) rendelet 4.
melléklete szabalyozza:

b) ...ovodaban felvételkor, illetGleg a nevelési év elején kell az esetleges tetvesség
Jelderitésére iranyulé vizsgdlatokat az intézmény orvosdnak és/vagy az dltala e feladattal
megbizott védondnek elvégezni, majd negyedévenként legaldbb egyszer megismételni.
Tetvesség észlelésekor a sziirdvizsgdlatot az érintett egységben (pl. csoportban
kéthetenként meg kell ismételni mindaddig, amig hdrom egymdst kovetd vizsgdlat
eredménye alapjdn a tetiimentesség és annak dllandésuldsa megnyugtaté médon meg nem
allapithato,

A megel6zés sziiloi feladat!
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A gyermekkozosségben eléforduld tetvességrol kiirdsban tajékoztatjuk a sziilket, akik
kotelesek gondoskodni a gyermek szeres kezelésérdl, a serkék eltavolitisarsl!
Amennyiben az évoda — egeszségligyi halozat vizsgalatakor a gyermek hajaban ismételt
tetlit vagy serkét talal, kozegészségiigyi érdekbél a kisziirt gyermeket az ANTSZ felé
Jelentjiikk, amely gondoskodik a tetves gyermek kdrnyezetére (csaladtagjaira) kiterjedd
vizsgalatrél és sziikség esetén a tetves személy kezelésérol.

A gyermek 6vonéje zart boritékban tudatja a sziilovel a fejtetvesség tényét és a teenddkrol
sz016 tajékoztatdt.

A kezelés utan minden esetben védénéi igazolast kériink!

2.7.A gyermekek otthonrél behozott targyainak, személyes holmijuknak, jatékaiknak
szabalyozasa

Az 6vodds gyermek személyes holmi ja:

A gyermekek személyes holmijanak jellel valé ellatasa ajanlott. Valtéruhardl (alsénemidi,
felséruhazat, benti cipd, egyéb személyes holmi) és t6r6lkoz6r6] a sziilék jellel ellatva
gondoskodnak, azt az 61t6zében lehet elhelyezni vagy 4tadni.

A mozgasfejlesztéshez tornafelszerelést, a délutani pihenéshez dgynemiit, lepedot és
pizsamat, benti valtociponek megfeleléen flizhetd, 61 kapcsolhatd zért 1abbelit hoznak be
az 6vodaba a sziil6k a gyermekeik részére.

Az egészséges életmdd kialakitasa érdekében minden gyermek dpoltan, tiszta ruhaban,
naponta valtott fehérnemiiben érkezzen az 6vodaba.

Az 6vodai bejirashoz (évoddba jirdshoz) nem sziikséges, egyéb dolgok behozatalanak
szabalyai:

Az 6voda teriiletén a gyermek egyéni etetése, nassoltatasa otthonrél hozott élelmiszerrel
TILOS! Az 6vodaba érkezé és tavozd gyermek iditditalt, cukrot, csokoladét, ragdgumit,
mas ¢dességet nem hozhat magaval. A sziil6 felelés, hogy gyermeke ne hozzon olyan
veszélyes eszkozt, mellyel sajat és tarsai egészségét veszélyezteti (szird, tiizveszélyes
eszkoz, gydgyszer, balesetveszélyes targy és Jjatékszer).

A gyermekek sziiletés- és névnapjara csak egészséges ¢lelmiszer hozhaté be az 6vodaba

( pl. 100 %-o0s gyiiméleslé, gyiimélcs. .. stb.)

Az 6vodaba otthonrél behozhaté az egész csoport szaméra vitaminpotlasra szolgalo
gyimélcs, zoldség.

Kérjiik, hogy az 6vodaba értéktargyakat ne hozzanak be! (ékszer, jaték, ora, telefon
stb.)

A szemiiveget visel6 gyermekek esetében a szemiivegben keletkezé karért az 6voda
nem felel.

A gyermek megnyugtatasara szolgald eszkdz, jaték behozatalat az 6vondvel torténd
egyeztetés alapjan lehetdséget biztositunk.
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* Az ovodidba a csoport szokés, - szabalyrendszerének megfeleléen minden gyermek
havonta egy alkalommal legfeljebb egy olyan jatékot hozhat, amely a gyermekek
¢letkordnak megfelel6, valamint nincs agresszivitdsra neveld hatdsa. A jatékért
felelosséget nem vallalnak az 6voda dolgozoi.

* A fenti eléirasok megsértése esetén az Ovoda a bekévetkezett karokért nem felel.

3. Nevelb-oktaté munka

Az Ovondt neveld-oktaté munkajanak végzése kozben zavarni nem szabad.
Az egyiittmiikddésnek szabalyozott formai vannak:

e fogado orak,

e csaladlatogatasok,

e sziloi értekezletek, melyekrdl a csoport
ovondje 3 nappal kordbban koteles a sziilét
értesiteni.

Az ovodaba jaré gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljak meg tisztelni a felnbtteket, szeressék
¢s fogadjak el gyermektarsaik egyéniségét, massagat, tudjak kifejezni magukat, ne durvasaggal,
eroszakossaggal oldjak meg a konfliktusokat. Igyeksziink hatérozott, ugyanakkor megértd
gyermekeket nevelni.

Annak érdekében, hogy a gyermekeket a nekik legmegfelelsbb médszer szerint neveljiik, sziikség
van az igazi egyiittmiikodésre, nyitottsdgra, 6szinteségre.

Intézményenkeént a kijel6lt helyen a sziiloknek modjukban 4ll megtekinteni az 6voda Pedagdgiai
Programjat, Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat és Hazirendjét.

Amennyiben a sziild panaszt tesz, azt irasban rogzitjiik, melyet alairasaval igazolnia kell. A
Panaszkezelési Szabalyzatban megfogalmazottak alapjan jarunk el.

Jutalmazas és biintetés

Az ¢rtekelés fontos kozdsségalakito tényezd. Az dvodaban a pozitiv értékelés az elsddleges: a
jutalmazés és ennek elolegezett forméja, a biztatas. Ezzel erésithetSk leginkabb a gyermek helyes
megnyilvanulésai, és ezzel alakithatok ki a pozitiv motivaciok.

A jutalmazasnal mindig figyelembe kell venni a gyermekek életkorat. Minél kisebb a gyermek a
Jutalom annél személyesebb jellegii legyen, a szeretetet konkrétan fejezze ki. (a gyermek
megsimogatasa, megolelése)

Figyelembe kell venni az egyéni eréfeszitéseket, az ,,elso sikerek" megsziiletését, a fejlodést.
Mindig dicséret jar annak a gyermeknek, akinek sikeriilt pl. szertelenségét, motorikus
nyugtalansagét lekiizdenie vagy ha olyan teriileten ért el j6 eredményt, amelyen eddig nehezen
boldogult.

12

Ovodai Hazirend
OM azonosito: 202733



A jutalmazas serkentd hatasi, mindig erdsitse a helyes cselekvést, és tovdbbiakra sarkalljon.
A jutalmazas leggyakoribb fajtai:

 Dicséret: személyes jellegli szeretet kifejezéséto] egészen a példaként vald kiemelésig
o Megbizatasok adasa

e Tevékenységbe valo bevonas

» Kedvelt elfoglaltsagok biztositasa

A biintetés mindig a gyermek viselkedésének kozosségellenességére iranyuljon. Mindig a
pillanatnyilag adott magatartast itéljiik el és nem a gyermeket. A biintetés akkor éri el céljat, ha
segiti a gyermeket abban, hogy a helytelen viselkedésformat kikiiszobolje.

A biintetés leggyakoribb formai:

o Rosszallo tekintet
o Figyelmeztetés
o Idéleges kiemelés az adott tevékenységbdl

A biintetésnek nem lehet célja a megszégyenités. A helyesen nevelt kisgyermek természetesen
minden megrovast restell, de a biintetés célja nem a kipellengérezés.

A gyermek magatartasanak helyes értékelési modjat igyeksziink a csaladba is 4tvinni, hisz csak
egységes nevelési elvekkel tudjuk céljainkat elérni, megvalositani.

A gyvermek joga:

* képességeinek, érdeklédésének, adottsagainak megfelelé nevelésben és oktatasban
részesiiljon képességeit figyelembe véve
* a nevelési ¢s a nevelési-oktatasi intézményben biztonsagban és egészséges kornyezetben
neveljék és oktassak, ovodai €letrendjét testmozgas beépitésével, sportolasi, étkezési lehetdség
biztositasaval életkoranak és fejlettségének megfelelden alakitsak ki,

* nemzetiségi hovatartozasdnak megfeleld nevelésben és oktatasban részesiiljon,

* részére az allami 6voda egész pedagogiai programjaban és tevékenységében a nevelés-
oktatds sordn a tajékoztatds nyidjtisa és az ismeretek kozlése targyilagosan és tobboldala
modon torténjék,

» telepiilési Onkormanyzati fenntartasi nevelési-oktatasi intézményben egyhazi jogi személy
altal szervezett hit- és erkolcsoktatasban vegyen részt,

sszemélyiségi jogait, igy kiillondsen személyiségének szabad kibontakoztatasahoz vald jogat,
onrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi élethez és magéanélethez vald jogat a
nevelési-oktatasi intézmény tiszteletben tartsa, e joganak gyakorlasa azonban nem korlatozhat
masokat ugyanezen jogainak érvényesitésében, tovabba nem veszélyeztetheti a sajat és tarsai, a
nevelési-oktatasi intézmény alkalmazottai egészségét, testi épségét, valamint a miivelédéshez
valo jog érvényesitéséhez sziikséges feltételek megteremtését, fenntartasat,
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* allapotanak, személyes adottsaganak megfeleld megkiilonboztetett ellatasban - kiilonleges
gondozasban, rehabilitacios céla ellatdsban - részesiiljon, és életkoratdl fuggetleniil a
pedagdgiai szakszolgalat intézményéhez forduljon segitségért,

* az oktatési jogok biztosahoz forduljon.

* a nevelési-oktatasi intézményben, csalddja anyagi helyzetétl fliggéen, kiilon jogszabalyban
meghatarozott esetekben kérelmére téritésmentes vagy kedvezményes étkezésben részesiiljon,
tovabb4, hogy részben vagy egészben mentesiiljon az e torvényben meghatarozott, a
gyermekeket terheld koltségek megfizetése aldl, vagy engedélyt kapjon a fizetési kotelezettség
teljesitésének halasztasara vagy a részletekben valo fizetésre.

* szemeélyiségét, emberi méltdsagat és jogait tiszteletben kell tartani, és védelmet kell szaméara
biztositani fizikai és lelki erészakkal szemben. A gyermek nem vethetd ald testi és lelki
fenyitésnek, kinzasnak, kegyetlen, embertelen, megalazo biintetésnek vagy banasmoédnak.

* rendszeres egészségligyi feliigyeletben, ellatasban részesiiljon.

A szild jogai:

A sziilét megilleti a nevelési, illetdleg nevelési-oktatasi intézmény szabad
megvalasztasanak joga.

A szillé joga igényelni, hogy az &llami, illetve onkormanyzati nevelési-oktatasi
intézményben a hit-és vallasoktatést lehetévé tegyék.

Megismerje a nevelési-oktatasi intézmény nevelési programjat, hazirendjét, tajékoztatast
kapjon az abban foglaltakrol,

Gyermeke fejlodésérol, magaviseletérdl, rendszeresen részletes és érdemi tajékoztatast,
neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon,

frasbeli javaslatat, panaszat a nevelési-oktatasi intézmény vezetdje a nevelGtestiilet
megvizsgalja, és arra a megkereséstdl szamitott harminc napon beliil érdemi valaszt
adjon.

Részt vegyen a szilldi képviselok megvélasztasaban, mint valasztd, és mint
megvalaszthato személyt, és kozremiik6djon annak tevékenységében

irasbeli javaslatit a nevelési-oktatasi intézmény vezetdje megvizsgalja, és arra a
megkereséstdl szamitott tizenGt napon beliil érdemi valaszt kapjon,

a nevelési-oktatdsi intézmény vezetdje vagy a pedagdgus hozzajarulasaval részt vegyen a
foglalkozasokon,

személyesen vagy képvisel6i utjan — jogszabalyban meghatarozottak szerint — részt
vegyen az érdekeit érintd dontések meghozataldban,

az oktatasi jogok biztosahoz forduljon.

A sziilo kotelessége:

Rendszeres  kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkozé  gondozénével,
ovodapedagdgussal

Elésegitse gyermekének a kézosségbe torténd beilleszkedését, az 6voda rendjének a
kézOsségi élet magatartasi szabalyainak elsajatitasat

Biztositsa gyermeke évodai nevelésben valo részvételét. tankotelezettségének teljesitését.
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* Gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkolesi fejlodéséhez sziikséges
feltételekr6l és megadjon minden t6le elvarhaté segitséget, egyiittmiikddve az
intézménnyel és figyelemmel kisérje gyermeke fejlédését.

* A szilld kételes tiszteletben tartani gyermeke csoportjanak szokasrendjét

* A sziillo kotelessége, hogy tiszteletben tartsa az 6voda dolgozdi emberi méltdsagat és
jogait, valamint tiszteletet tantsitson irantuk.

* A sziilé joga, hogy gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagogiai szakszolgalat
intézményét. A sziild kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési
tanacsaddson, tovébba biztositsa gyermekének az Ovodapszichologusi vizsgalaton és a
fejlesztd foglalkozasokon vald részvételét, ha a tanuléval foglalkozd pedagdgusok
kezdeményezésére a neveldtestiilet erre javaslatot tesz. Ha az e bekezdésében foglalt
kotelezettségének a sziild nem tesz eleget, a jegyz6 kotelezi a sziilt kotelezettségének
betartasara.

Fogado ordk:

A vezetd 6vond fogaddoraja elére bejelentés alapjan a hét barmely napjan.
Az 6vondk fogadooraja: a sziildvel vald egyeztetés alapjan az 6von6é munkaidé beosztisat
figyelembe véve,

A gyermekek értékelésének rendje, szempontjai:

A gyermekek értékelését az ovodapedagogusok végzik gyermekenként az OVISZOLGA
program segitségével,

Tankotelezettség:

Nkt. 45. §

(2)~ A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét betolti,
tankételessé valik. A tankételezettség teljesitése a tanév elsd tanitasi napjan kezdddik. A szild
kérelmére a felmentést engedélyezd szerv dontése alapjan a gyermek tovabbi egy nevelési évig
Ovodai nevelésben vehet részt. A sziil6 kérelmét az iskolakezdés évében januar 15-éig nydjthatja
be a felmentést engedélyezd szervhez. Ha az eljarasban szakértét kell meghallgatni, akkor csak
szakértdi bizottsag rendelhet6 ki. Ha a szakért6i bizottsag a sziiléi kérelem benyujtasira nyitva
allo hatdridé elétt a gyermek tovabbi egy nevelési évig Gvodai nevelésben torténd részvételét
javasolja, a sziil6i kérelem benyujtasara nincs sziikség. Ha a gyermek az iskolaba lépéshez
szitkséges fejlettséget kordbban eléri, a felmentést engedélyezd szerv a sziilé kérelmére
engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kora el6tt megkezdje tankotelezettségének teljesitését.

A sziilokkel/térvényes képviselokkel valo kapcsolattartas a bolesédében:

® A csalad és a bélcsdde kapcsolatanak erositésére lehetdséget nyijt a sziilével/ torvényes
képvisel6vel torténé beszoktatason tul a kisgyermeknevel6k-sziilok/torvényes képviseld
napi taldlkozésa, a csaladlatogatas, az iizené fiizeten keresztiil t6rténd informaciocsere,
szul6i értekezlet.
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* Lehetdséget biztositunk a csaladoknak a boleséde életébe vald betekintésre is killonbozé
rendezvények alkalmaval.
Kdélesondsen tdjékoztatjak egymast a gyermek fejlodésérdl.

* A tajékoztatds mindig Oszinte, hiteles, személyes hangvételli, etikai szempontbol
megfeleld, az érintettek személyiségi jogait tiszteletben tartd.

Egyéb szabalyok:

e A gyermek elvitelekor minden esetben (az udvaron féleg) az Ovoéndnek, a
kisgyermeknevel6nek szolni kell. Ha a sziil6 eljott a gyermekéért, kérjiik, ne tartézkodjon
indokolatlanul az 6voda teriiletén.

e A gyermek érkezésekor vagy elvitelekor a sziil§ oltozteti 4t, gyermekenként egy
hozzatartozo tartozkodhat az 6ltdzében, egyéb kisérok a bejarat elott tartdzkodhatnak.
Hozzatartozok nem mehetnek be a csoportszobaba, mosddba csak kivételes alkalmakkor
pl. nyiltnapokon, csoportos sziildi értekezleteken, rendezvényeken.

e A Cecei Kincskeresd Ovoda és Bolesédébe csak a nagycsoportos gyermekek — az
ovodavezet engedélyével- érkezhetnek kerékparral, de felelésséget nem vallalunk érte!

A Vajtai Tagévodéban a gyermek érkezhet kerékparral, de felelésséget nem vallalunk
érte!

* A szild alairdsaval koteles igazolni, hogy az altala hozott gyiimélcs, zOldség egészségre
artalmatlan,

e Unnepeinkrl, azok idejérdl, az iinneplés modjardl, az linnepi ruha szikségességérdl
idében tajékoztatast adunk.

® A gyermek délutani hazaadasakor az 6voné tajékoztatast nyujt a sziilének abban esetben,
ha a megszokottdl eltér$ esemény torténik a gyermekkel.

® A csalad és az intézmény kapcsolatdnak kialakitasat a csaladlatogatasok segitik, erésitése
eérdekében pedig lehetdséget nyujtunk a beszoktatdson tul a sziilével napi taldlkozasra,
sziiloi értekezletekre, nyilt napokra.

* A gyermekek életkoruknak megfelelé ruhazatban érkezzenek, hosszu haji lanyok haja
legyen Osszefogva (egészségiigyi okok miatt).

® A gyermekeknél a mindennapok sordn hajfesték, smink, korémlakk, péthaj hasznalata
tilos!

e Az intézmény teriiletén dohianyozni TILOS!
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5. AZ INTEZMENY BIZTONSAGAT GARANTALO SZABALYOK

Az intézménnyel jogviszonyban nem allok intézményben tartozkodasa

* Az intézményben jogviszonyban nem &llok intézményben tartézkodasara a
vezetd 6vond adhat engedélyt (az intézmény irant érdekl6ds, leendd sziild,
allast keresé személy, munkatarsak hozzatartozoi, igynskok, arusok).

® Szilo a gyermekének csoportjaban az dvodapedagégus, kisgyermekneveld
engedélyével tehet latogatast.

® Ellenkez8 esetben, jogviszonyban nem allék az intézményben nem
tartézkodhatnak.

Bombariadé és tiizriad6 esetén sziikséges teend Gk

Bombariadé ¢és tlizriadd esetén az intézmény épiiletét mindenkinek
(gyermekeknek, — dolgozéknak, intézményben tartézkodd  személyeknek)
haladéktalanul el kell hagynia. Az intézményben valé tavozast a "Tlzriadd
tervben" meghatérozottak szerint kell végrehajtani.

Az épiiletet elhagyo gyermekek elhelyezését a szabadban biztositjuk az intézmény
tlizriado tervében meghatarozottak szerint.

Bombariadé és tlizriado esetén haladéktalanul értesiteni kell a renddrséget, az
intézmény vezetdjét és a telepiilés Onkormanyzatat.

Reklam tevékenység szabalyozasa

Az intézmény csak pedagoégiai tevékenységiinket timogaté reklam tevékenységet
folytathatnak. Minden mas jellegli reklam tevékenység, amely nem egyeztetheté
ossze tevékenységkoriinkkel, nem engedélyezett intézményiinkben.

Az intézményvezetdi engedély megkérése utan csakis az intézmény profiljaval,
miikodésével kapcsolatos, illetve azzal Osszefliggd reklamszovegek, anyagok
keriilhetnek ki az intézményi hirdetdtablakra.

6. ZARADEK

A hazirend nyilvanossiagra hozatala

A hazirend egy példanyat a beiratkozasnal betekintés, tanulmanyozas céljabdl atadjuk a
sziilldnek. A nyilvanossagra hozatala sziildi értekezleten torténik, majd a megismerhet6ség
folyamatos biztositasa érdekében az intézményben a helyi szokésoknak megfelel6en
kifliggesztésre keriil.
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A hazirend hatalyba lépése

A hézirendet az intézményvezet$ késziti el, és a neveldtestiilet fogadja el, a Sziiléi Szervezet
egyetértési jogot gyakorol.

A hézirend a fenntarté jovahagyasaval valik érvényessé. A kihirdetés és kifliggesztés napjan
Iép hatalyba.

A hazirend az intézmény dolgozoira, a gyermekekre és a sziilokre egyarant kételezd érvényl.
Valamennyi sziild, az intézmény minden dolgozdja kultiralt magatartasaval, a kozosségi
¢rintkezés szabalyainak betartasaval, személyes pozitiv példajaval segitse a gyermekek
személyiségfejlodését.

A hazirend hatalya

A hazirend minden dolgozéra, gyermekre és sziileikre vonatkozik.
A Hazirend jogforras, amelynek megsértése jogsértés.

A hazirend modositasa

A hazirend moédositasara akkor keriil sor, ha a vonatkozo jogszabalyokban valtozas all be,
vagy ha a sziilok képviseloik tjan, a nevelGtestiilet, illetve a Tarsult Onkorményzatok erre
javaslatot tesznek.

A hazirend feliilvizsgalati rendje

A hazirendet feliilvizsgaljuk a jogszabalyi és egyéb valtozéasok alkalmaval minden nevelési év
kezdete elott.

Cece, 2025. junius 30.

Fésii Lajosné
Igazgato

A Hazirend jogszabalyként miikodik.
Hatalybalépés idépontja: 2025. julius 01.
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Jovahagyasi, egyetértési, véleményezési zaradék

A Hazirendet a nevelotestiilet 2025. 06. ho 30. napjan elfogadta.

Igazgato

A Sziiléi Szervezet képvisel6ivel tartott megbeszélésen a Hazirend ismertetésre keriilt. A Sziil6i
Szervezet véleményezési jogaval élve a dokumentumban megfogalmazottakkal egyetértett.
A Hazirendet a Sziil6i Szervezet 2025. 06. hé 30. napjan megismerte.

Sziloi Szervezet
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Intézmény dolgozoira vonatkozo szabalyozasok

1. Munkarend:

- valtozé miiszak esetén

- allando délelotti, vagy

- délutanos munka esetén,

a részletes munkarend az o6vodavezet6i munkatervben talalhatd, megtalalhaté az 6vodavezetdi
irodaban

Munkavégzés a munkakori leirasban (SZMSZ) foglaltaknak megfelelden torténik.

2. Gyiilekezési, tavozasi rend

Cecei Kincskeresé Ovoda és Boleside
Reggel: 7, 00-7, 30 oraig
Délutan: 16, 30- zéarasig

A munkarend szabalyozasénal figyelembe vettiik a Nkt. Ovodara vonatkozo rendelkezéseit.

Az intézmeény Ovo-védo elbirasai:

A gyermekek biztonsagos és egészséges komyezetben torténd nevelése érdekében a sziikséges
feltételrendszer vizsgalata a feltételek javitasa allando feladat.

Udvaron:

Az udvarra valé kimenetkor vigyazzanak egymads testi épségére, ne rohanjanak, ne tolakodjanak.

e A gyermek csak 6vodapedagbgus, kisgyermekgondozo / vagy felndtt / feliigyeletével
tartozkodhat udvaron.

e FElsdsorban az udvar szolgal a szabad mozgasra, de figyelniink kell arra, hogy egymasnak,
illetve udvari jatékoknak ne szaladjanak.

e A csuszdanal is oda kell figyelni arra, hogy a gyermekek egymads utani sorrendben, nem
16kdésodve, tilve hasznaljak ezeket a jatékokat.
Maszokara nedves, jeges idében nem maszhatnak fel, mert lecsuszhatnak és megsériilhetnek.
A hintazaskor figyelni kell arra, hogy a tobbiek a hinta mozgésa kozben kellé tavolsagban
tartozkodjanak.

e A mérleghintan csak iilve tartdzkodhatnak, illetve hintazhatnak. A hintat sajat maguk, vagy
csak felndtt hozhatja mozgasba

e A masz6-hazikét, csuszdat rendeltetésének megfelelden hasznalhatjak.
A homokozoban a homokot egymasra / arcukba / nem szoérhatjak.
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A meghibasodott, sériilt jatékszereket hasznalaton kiviil helyezziik.

Fokozottan felhivjuk a gyermekek figyelmét a magas maszokak, (billend szemét tarolok)
helyes hasznalatara

A jaték, és egyéb eszkozoket tarold kamraba csak felndtt feliigyelettel tartézkodhatnak a
gyerekek.

A fiives udvaron név6 gombakat, veszélyes novényeket irtjuk,

Az 6voda zarva tartas ideje alatt bekerult veszélyeztetd tényezoket figyelemmel kisérjiik,

Az udvarrdl csak felndtt engedélyével johet be a gyermek, a nagyobbak a kisebbeket is
bekisérhetik, de elbtte jelezni kell az udvaron tartozkodo felndttnek.

Az udvaron feliigyelet nélkiil gyermek és idegen személy nem tartézkodhat.

Az 6voda udvaran a jatékeszkozoket, és egyéb eszkozoket, csak az ovodaba jaré ovodaskor
gyermekek vehetik igénybe. / kivétel: az 6voda nyilvanos rendezvényei /

Az udvar allandé rendjére, tisztasagara, balesetmentességére, a veszélyekre allandéan
figyeliink, és igyeksziink a hibakat minél elébb korrigalni.

Az épiiletben

Az 6voda épiiletében, / folyosd, csoportszoba, elétér, mosdd, 6ltéz0 / csak jarasban
kozlekedhetnek.

Az ajté nyitaskor, illetve csukéaskor vigyazzanak a keziikre ne, hogy az ajtéhoz csukodjon.

A folyéson tigyeliink a csiszasmentességre, szonyegek felteritésével,

Folyamatosan tisztantartjuk, és ellenérizziik az ablakiivegeket és egyéb eszkdzoket, ami a
folyoson van,

Igyeksziink a folyéson 1év$ eszkozoknek megfeleld helyet talalni, hogy ne akadalyozzuk a
kozlekedési utvonalat.

Csoportok napi frissitd felmosasa a dajkak feladata

Oltozék: Rendjére, tisztasagara folyamatosan tigyeliink,

A gyermekek ruhadarabjait, megfelelé helyeken taroljuk / kosarak, vallfa, ruhatarté zsak
mindezek jellel ellatva. /
A gyermekek a cipdjiiket a megfeleld helyre teszik. / pad ala helyezik, a valtocip6t a padra /

Mosdok:

WC-t rendeltetésének megfeleloen hasznaljak.

Hasznalat utan a WC-t a kisgyermek lehuzza. / ha kell a feln6tt segitségével /

A mosddban a feliigyeletet biztositani kell.

Mosdoéra felkapaszkodni, a WC iilokére felallni nem szabad.

Az 6voda rendjének, tisztasdganak megtartasa minden alkalmazott és itt megfordulo kiilso
személynek kotelezo.

Mindenkor figyelemmel kisérjiik a padozat vizmentess¢get.

Mosdéban a tisztasagra és balesetmentességre a mindenkor csoporthoz tartozé felnott a
felelds.
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e Mindenkor figyeliink a takarékos vizfogyasztasra.
Csoportszobak:

A gyermekeket a csoportszobaban feliigyelet nélkiil hagyni nem szabad.
A csoportot csak feln6tt engedélyével hagyhatja el a gyermek.
Teritésnél csak az életkori fejlettségitknek megfelelé munkat végezhetnek, a felnétt jelenléte
ekkor is kotelezd, az evdeszkdzoket csak rendeltetési céljuknak megfeleloen hasznalhatjak.

e A gyermekek a miiszaki cikkekhez / radio, magnd, vetitd, stb. /nem nyulhatnak.
A villanykapcsoldk olyan magassagban vannak, hogy a gyermek nem érheti el, de igyeksziink
védbédugdkkal felszerelni.

e Barkacsolas, festés, rajzolas esetén az anyagok, eszkozok veszélyességére felhivjuk a
figyelmiiket, és a szabalyok betartasara 0sztonozziik oket.

e Hegyes eszkozok / ollo, tii, hurkapalca stb. / hasznalata csak kislétszam esetén / egy asztalnal/
vagy tobb asztalnal felnétt feliigyeletével torténhet.

e Fokozottan iigyeliink a csoport tisztantartasara, heti, havonkénti, évszakonkénti fertotlenités,
nagytakarités.
A tevékenységek utan rendrakas, jatékeszkozok tisztantartisa rendszeresen, valamint javitasa.
Sziikség szerint, soron kiviili fertdtlenités fertoz¢s esetén

e A csoportokban és az 6voda més helyiségeiben elhelyezett egérfogokat, csak hét végén lehet
elhelyezni, ennek feleldse a csoportos dajka.

e Az 6voda tobbi helységében / konyha, raktarak / az ide vonatkozo6 szabalyok szerint
miikodik.

Az intézmény vezetdje:

e Meghatirozza a katasztrofa, a tiiz és a polgarvédelmi tevékenység szervezeti és
végrehajtasi rendjét az intézmény szervezeti és miikodési szabilyzatdban, iranyitja €s
ellendrzi a felkésziilést és a védekezési idoszakra meghatarozott feladatok végrehajtasat.

e Gondoskodik a tiizvédelmi eldirasok érvényre juttatdsardl, az intézmény Tlzvédelmi
Szabalyzatanak, annak részeként Tiizriadd Tervének kiadasardl, az intézmény épiiletei
kitiritésének évenkénti gyakorlasarol.

A dolgozokra vonatkozo6 egyéb szabalyok:

Az 6vodaskoru gyermek csak 6vodapedagégus feliigyeletével tartézkodhat az intézményben.

A dajkéra, bizott gyermek esetében is a miiszakban és csoportban 1év6 6vond felel.

Ha a gyermekcsoport elhagyja az 6voda teriiletét / séta, kirandulas alkalmabol / az ovono koteles
a vezetdnek vagy a helyettesnek bejelenteni, hogy hova mennek, és meddig tartozkodnak ott.
Munkarend: a beosztdsnak megfelel

Munkakéri leiras az SZMSZ-ben foglaltak alapjan, abban foglaltak betartasa kdtelez6.

Egyéb: munkafegyelemmel kapesolatos szabalyok:

o A dolgozé anyagi feleldséggel tartozik az intézményben hasznalatos eszk6zokért
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e A dajka és mas beosztasban 1év6 dolgozo a gyermekekr6l informéciét nem adhat, csak az
ovond, vagy a vezetd 6vono

e A takaritashoz, a kerti munkahoz és az étel talalasahoz ugyanazt a kopenyt nem lehet
hasznélni.

¢  Minden dolgozo idészakos orvosi vizsgélaton koteles részt venni az lizemorvosi eldirdsoknak
megfelelden.

e Telefon hasznalat a szervezett tevékenységek idején tilos! Napkozben, gyermekek kozott a
telefonok lehalkitasa kotelezo. Siirgds esetben, nap kozben rovid telefonalas engedélyezett.

A Hazirend jogszabalyként miikodik.

Cece, 2025. 06.30. :
Jeou L\:‘f‘nf"
Fésti Lajosr

Igazgatd
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