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1. A béleséde szakmai programjat meghatarozo jogszabalyok, iranyelvek

A bolesédék mitkodését szabdlyozo torvények és rendeletek:

* 1997. évi XXXI. torvény: A gyermekek védelmérd] és a gyamiigyi igazgatasrol

« 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet: A személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairél és miikddésiik
feltételeirdl

+ 328/2011. (XI1.29) Korm.rendelet: A személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti
alapellatisok és gyermekvédelmi szakellatdsok téritési dijardl és az igénylésiikhoz
felhasznalhat6 bizonyitékokrol.

¢ 415/2015. (XIL 23.) Korm. rendelet: A szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
igénybevevdi nyilvantartasrol és az orszagos jelentési rendszerrol. (KENYSZI)

* 369/2013. (X. 24.) Korm. rendelet: A szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltatok, intézmények és halézatok hatésagi nyilvantartasardl és ellensrzésérdl

* 235/1997. (XIL.17.) Korm. rendelet: A gyamhatésagok, a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok és a személyes gondoskodast nyuijté szervek és
személyek altal kezelt személyes adatokrol

« 1993. évi IIl. toérvény: A szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol

* 1/2000. (I. 7.) SzCsM rendelet: A személyes gondoskodast nyjté szocidlis intézmények
szakmai feladatairol és miikodésiik feltételeirdl

* 1998. évi LXXXIV. térvény: A csaladok tamogatasardl

* 2003. évi CXXV. térvény: Az egyenld bandsmodrol és az esélyegyenléség elémozditasardl

Munkajogokat szabadlyozo térvények és rendeletek:

* 2012. évi L. térvény: A munka térvénykényvérol

* 39/2010. (IL. 26.) Korm. rendelet: A munkaéba jarassal kapcsolatos utazési koltségtéritésrdl

* 1992. évi XXXIII. torvény: A kozalkalmazottak jogallasarol

* 257/2000. (X11. 26.) Korm. rendelet: A kézalkalmazottak jogallasarél sz616 1992. évi XXXIII.
torvénynek a szocidlis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi agazatban torténé

végrehajtasarol



Pedagdgus életpalydt szabalyozé torvények és rendeletek:

* 2011. évi CXC. torvény: A nemzeti koznevelésrol

*2023. évi LI torvény: Pedagdgusok 4j életpalyaja

* 401/2023. (VIIL. 30.) Korm. rendelet: A pedagdgusok 0j életpalyajarol szolo 2023. évi LII.
torvény végrehajtasarol

* 326/2013. (VIII. 30.) Korm. rendelet: A pedagdgusok eldmeneteli rendszerérdl és a
kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIII. térvény koznevelési intézményekben

torténd végrehajtasarol

Kozétkeztetésre vonatkozo rendeletek:

* 37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet: A kizétkeztetésre vonatkozd taplalkozas-egészségiigyi
eldirasokrol

* 62/2011. (VL. 30.) VM rendelet: A vendéglaté-ipari termékek elddllitisanak és forgalomba

hozataldnak élelmiszerbiztonsagi feltételeirdl

Tovabbképzési kotelezettség teljesitését szabalyozo rendeletek:

* 8/2000. (VIII. 4.) SzCsM rendelet: A személyes gondoskodast végzé személyek adatainak
mikodési nyilvantartasarol

+ 9/2000. (VIII. 4) SzCsM rendelet: A személyes gondoskodast végzd személyek

tovabbképzésérol és a szocialis szakvizsgarol

Jarvanyiigy, baleset és munkavédelem:

* 18/1998.(VL.3.) NM rendelet: A fertéz6 betegségek és jarvanyok megel6zése érdekében
sziikséges jarvanyligyi intézkedésekrol

* 33/1998. (V1. 24.) NM rendelet: A munkakdri, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassag
orvosi vizsgalatardl és véleményezésérdl

+ 1993. évi XCIII. térvény: A munkavédelemrol

* 5/1993. (XII. 26.) MM rendelet: A munkavédelemrdl sz616 1993. évi XCIII. torvény egyes
rendelkezéseinek végrehajtasarol

* 78/2003. (X1. 27.) GKM rendelet: A jatszotéri eszkdzok biztonsagossagardl

Szakeértoi névjegyzék:
* 390/2017. (XIL 13.) Korm. rendelet: Az Orszdgos Gyermekvédelmi Szakértéi Névjegyzékrol

¢s az Orszagos Szocidlpolitikai Szakért6i Névjegyzékrol
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2. Intézményi adatok

Az intézmény neve: Cecei Kincskeres Ovoda és Bslcsdde
Cim: 7013 Cece, Deak Ferenc utca 35.

Telefon: 06-25-235-018

E-mail: ovoda@cece.hu

Bolcsédei esoportok szama: 1

Bolcsodei féréhelyek szama: 14 {6

Ellatasi teriilete: Cece Nagykozség Koézigazgatasi Teriilete

A fenntarto: Dél-Mez6f61di Tobbeéla Tarsulasi Tanacs
Nyitvatartas: 6.30-16.30 oraig

A bolcséde nyitvatartasi idejét a gyermekek sziileinek munkakezdését és befejezését
figyelembe véve hatarozzuk meg.
fgy a bolesdde minimum nyitvatartasi ideje 10 ora. Egy gyermek napi gondozasa az alapellatas

idejében a tizenkét orat nem haladhatja meg.



3. Az ellatando6 célesoport és az ellatando teriilet jellemzoi

Cece Nagykozség Fejér varmegye déli részén helyezkedik el, 30-50 kilométerre a legkdzelebbi
varostol. A rendszervaltozas ota nagy valtozas tortént a telepiilés tarsadalmi szerkezetében.
Sajnos nagy a munkanélkiiliség, a fiatalok nem kivannak helyben letelepedni, sok az iires,
lakatlan ingatlan. Az itt él6k jelentOs része mez6gazdasagi termelésbdl é1. Székesfehérvar,
Dunatjvéros dinamikusan fejlddé ipari Gvezetté alakult. Gyakorlatilag mindenki taldlhatna a
varosban munkat, de az évek ota tarté munkanélkiiliséghez hozzaszoktak. A csaladok 30-40%-
a hatranyos helyzetii. Az Onkorményzat igyekszik méltinyos lenni, és kdzmunkasként
foglalkoztatni a szocialisan legraszorultabbakat.

Telepiilésiinkén 1 ovoda talalhatd, melyben 4 6vodai, és 1 bdlesédei csoport mikodik.
Ovodasaink Y4-e roma szarmazasu, magas a halmozottan hatranyos helyzetl gyermekek szama,
folyamatosan emelkedik a sajatos nevelési igényli és a beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi
zavarral kiizdé gyermekek szama. Az dvoda felvallalja a kiilonleges banasmodot igényld
kiilonbozd szocialis, tirsadalmi kornyezetbdl érkezd, eltérd fejlettségii szintet mutatd
életkortak.

Telepiilésiinkon sziikségessé valt bolcséde létrehozasa, mellyel az anydk munkaba allasat
kivanta segiteni a fenntarto. A bolcséde megnyitasa palyazati segitséggel jott 1étre.

A tagas bolcsddei csoportszobdban a fa butorok, a szines és valtozatos jatékeszkozok
otthonossagot és melegséget sugaroznak. A csaladokkal kézdsen szervezett programokon
(toklampas felvonulds, adventi gyertyagydjtas, csaladi nap) lehetdség nyilik arra is, hogy a
csaladok egyiitt tinnepelhessenek, jatszhassanak az intézményben. Az egészséges taplalkozasra
nagy hangsulyt fektetiink. Szeretnénk hozzajarulni ahhoz az altalunk Kitlizétt célhoz, hogy az
ovodaskor elérésére egészséges, boldog, a kzosséghez jol alkalmazkodé, koruknak megfeleld

onallosaggal rendelkezé gyermekeket neveljiink.



4. A bolcsodei ellatas igénybevételének modja

A bolcsédébe egész évben jelentkezhetnek a csalddok. A jelentkezés onkéntes és éltalaban
nagyobb részt a sziilok kérelmére torténik. Egyes esetekben a gyermek felvételét
gyermekorvos, védénd, csaladgondozé kezdeményezheti, sziiléi beleegyezéssel.

A gyermekek felvétele az intézményvezetd hataskorébe tartozik.

A sziils, gyermeke bolcsddei felvételét, az adott évre. valamint a kovetkezd nevelési évekre
kérheti. A felvételi kérelmet formanyomtatvanyon a vezetéi irodaban lehet benyujtani.
Jelentkezéskor a sziil6 felvételi kérelem nyomtatvanyt tolt ki. Ezaltal jelentkezési listara keriil.
Ha a gyermek felvétele megtortént, irasos értesitést kap a sziild, majd a megadott sziil6i
értekezlet idOpontjaban felkeresi az intézményt, és ott megkapja a tovabbi tajékoztatast. A
gyermek beszoktatasanak megkezdésekor a sziil6 és az intézményvezetd irasbeli megallapodast
kotnek az ellatas, szolgaltatas tartalmarol.

A bolcsode az alapellatas keretében 20 hetestdl, 3 éves korti gyermekek szakszer(i nevelését és
gondozdsat latja el. A 3. életévét betoltott gyermekeket, ha még nem érett az 6vodai nevelésre
a kovetkezo év augusztus. 31-ig tovabb gondozzuk a bolesédénkben.

Bolcsédébe felvehetd: minden olyan kisgyermek, akinek sziilei barmely ok miatt nem tudjak
gyermekiik napkdzbeni ellatasat biztositani.

Felvesziink olyan kisgyermeket, akinek szocialis, vagy egyéb ok miatt egészséges fejlédése
érdekében sziikséges a bélcsddei gondozas, nevelés. A bolcsode végezheti sajatos nevelési
igényl gyermekek nevelését ¢s gondozasat is. A bolesddék arra térekednek, hogy a gyermekek

ellatasat a lehetd legnagyobb szakértelemmel lassak el.

Bolesodei el6jegyzéshez sziikséges okiratok:

. a gyermek eredeti lakcimet igazold érvényes hatésagi igazolvanya,
. a gyermek eredeti TAJ kartyaja,
. tanulo sziilé esetén oktatdsi intézmény éltal kiallitott iskolalatogatasi igazolést, vagy az

illetékes munkatigyi kézpont igazoldsat a munkaerd piaci képzésen valo részvétel idejérdl,

. a sziilé betegsége esetén a haziorvos/szakorvos altal kiallitott igazolast,

. ha az ellatasi kérelmet szocidlis indokra alapozzak, a kérelemhez csatolni kell azokat a
nyilatkozatokat és igazolasokat, amelyekb6l a gondozd/csalad jovedelme megallapithatd

. egyediildllosag esetén a Magyar Allamkincstar igazolasit emelt csaladi potlék

folydsitasarol



4 a csaladban nevelt harom vagy tsbb kiskort gyermek esetén a Magyar Allamkincstar
igazoldsét emelt csaladi potlék folyositasarol (amennyiben rendszeres gyermekvédelmi
tamogatasra a sziil6 nem jogosult),

. rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiils gyermek esetén az errél sz6l6

hatarozat.

A felvételi kérelemhez a bolcsédei ellatas megkezdésekor csatolni kell:
e sziilok munkdltatéi, és jovedelemigazolasat, vallalkozd esetén tevékenységének
¢rvényes igazolasat, mely nem lehet 30 napnal régebbi.

* Gyes, gyed, csaladi potlékrol sz616 igazolasokat

8. Az intézmény szolgaltatasairol sz6lé tajékoztatas helyi médja

A Cecei Kincskeress Ovoda és Boleséde honlapjan (ovoda.cece.hu) megtalalhatéak az
intézmeény elérhetdségei, az intézményvezetd neve, telefonszdma, e-mail elérhetésége.
A bélesédei élettel kapesolatos egyéb informaciok szoban, illetve a kihelyezett plakatokon

érhetbek el.

6. Targyi feltételek

A bolesddei csoportszoba 2019 tavaszan teljes kori felujitdson, atalakitdson esett at. igy az
epiiletrész kiviil-beliil a mai kor igényeinek megfeleld dllapotban van, a bolcsédés gyermekek
igényeit maximalisan ki tudja elégiteni.

Csoportszoba: A szobékat tgy rendezziik be, hogy a gyermekek egészséges fejlédése
biztositva legyen. mozgas és jatékigényiik kielégitést nyerhessen, kedviikre jatszhassanak
tarsaikkal és kisgyermeknevel6jiikkel. A csoportszoba mérete 50,3 négyzetméter, berendezései
¢s jatékeszkozei a torvényi elirasoknak megfelelden keriiltek kivélasztasra, melyet a kitelezd
eszkézjegyzék tartalmaz. A gyermekek 4ltal 6nalléan hasznalhato Jatékeszkozok nyitott
polcokon, a felnétt feliigyeletével hasznalhatéak zart szekrényben, a textilidk szintén zart
szekrényben talalhatéak. A gyermekek életkorinak megfelelé alapjatékkészlet rendelkezésre

all. A bdlesédei fektetSket zart szekrényben taroljuk.



Fiirddszoba: A csoportszoba atépitésével egyidejiileg keriilt kialakitdsra a flirdészoba is, mely
15,3 négyzetméter. Kielégiti a napjainkban kivanatos gondozasi- és nevelési igényeket.
Felszereltsége az cloirasoknak megfelelden mosdok, zuhanytdlca, gyermek wc —k,
toriilkozotartd pohartartoval. A gyermekek gondozisihoz sziikséges eszkozok, butorok

(pelenkézoasztal, szennyestartd, fedeles szeméttartd) rendelkezésre all.

Gyermekoltozé: Alapteriilete 12,1 négyzetméter, mely a 8,1 négyzetméter alapteriilet(i
elotérbdl kozelithetd meg, ahol a sziildk a kihelyezett fogasokon helyezhetik el ruhaikat. A
gyermekek ruhdinak €s cipoinek tarolasara ajtoval ellatott ltéz0szekrényekkel berendezve.

Kielégiti a kiilonb6z6 életkort gyermekek sltoztetési igényeit.

Fedett terasz: A meleg, napos és esds id6ben fedett helyen jatszhatnak a gyermekek. A fedett
terasz 40 négyzetméter alapteriiletii, mely a csoportszoban keresztiil teraszajtékon kozelithetd

meg. A terasz burkolata és korlatrendszere fabdl késziilt.

Talal6- melegitd konyha: a hozza tartoz6 HACCP eldirasnak megfelel6 kiszolgald
helyiségekkel. A talalé konyhaban kialakitasra keriilt a tejkonyha a sziikséges berendezésekkel
(zart szekrény). Az épiileten beliil télalokocsival torténik az étel mozgatasa zart folydson

keresztiil. A bolcsddés gyermekek élelmezését kiilsd szolgaltatd biztositja.

Jatszokert: A bolcséde jatszokertje keritéssel a jogszabalyoknak megfelelden el van kiilonitve
az 6voda udvaratol.

A bblesddénk jatszokertje gyermekkozpontu szemléletet tiikroz. A bolesédés kori gyermek
apré termetéhez ill6 felszerelést (rogzitett és mobil kerti, ill. nagymozgas fejleszt jatékok), és
a futkarozdshoz sok szabad teret taldl. A beépitett jatékeszkozok biztonsaggal hasznalhatdk.
Kertiink nagy flives teriilete idedlis a szaladgalashoz, az ugralashoz, az iilé jatékhoz. A
homokozé a legkisebbeknek valoé valtozatban késziilt. Az arnyékot tarté faink védelmet
nyujtanak a tizé nap melege ellen.

Bolesodeénk térgyi feltételeit, eszkozellatottsagat tovabbra is szeretnénk fejleszteni.
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7. Személyi feltételek

Vezetdi feladatokat ellaté kisgyermeknevels: 1 6
Kisgyermeknevels: 2 16
Bélesédei dajka: 1 £6

Bélcs6deorvos: 1 16 havi 4 d6raban

8. A bilesédei nevelés célja, feladata, alapelvei

8.1. A béleséde alapfilozéfiaja, bélesédekép

A gyermek fejléds személyiség, fejlodését genetikai adottsdgok, az érés sajatos
torvényszeriiségei és a kormyezeti hatasok egylittesen hatdrozzak meg.

E tényez6k egyiittes hatdsdnak kévetkeztében a gyermekeknek sajatos, életkoronként és
egyénenként valtozo szlikségletei vannak.

Bolesédénk a gyermekek egyeéni igényeihez igazodva biztositia a gyermekek fejlodéséhez
sziikséges targyi, és személyi feltételeket.

A béles6dei nevelé munka a csalddi nevelésre épiil, azt kiegészitve szolgilja a gyermek
fejlédését. A gyermek harmonikus fejlodése-fejlesztése szempontjabél fontos, hogy e két kdzeg
egylittmikodjon, nevel tevékenységét osszehangolja. A bolcséde az elsé intézmény, amellyel
a csalad kapcsolatba keriil.

Bélesédénkben kiemelt feladatnak tekintjiik az egészséges életmddra nevelést, valamint a
kérnyezettudatossagra nevelést.

Lehetéséget biztositunk a sziiléknek, hogy gyermekiik bilcsédei ¢letébe belelathassanak, ezzel
cs6kkentve az elvalasbél fakado fesziiltségeket. Bolesédén beliili, és kiviili taldlkozasok
egyarant mélyitik a kisgyermekneveld, sziils kapcsolatot. Az elsé talalkozas a csaladlatogatas,
mely alkalmaval a kapcsolatfelvétel, ismerkedés a cél. Az elsé sziléértekezleten bemutatjuk a
bolesddét. a szakembereket és a szakmai programot. Megvalasztasra keriilnek a sziil6i forum
képvisel6i. Nagyon fontosnak tartjuk a naponkénti informéaciocserét. A kisgyermeknevelsk

részletesen beszamolnak a gyermekek napi torténéseirs|.
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8.2.

A bolcsddei nevelés célja

A lehetoségek figyelembevétele mellett a csalddok részérdl felmeriild igényeket
kielégitsiik, ezzel hozzajarulva a bdlesddés korl gyermekek egészséges fejlodéséhez.
Boldog gyermekeket neveljiink, akik tudnak viddman jatszani, felszabadultan &riilni,
tevékenykedni, kivancsisagukat és mozgasigényiiket kielégiteni.

Tevékenységiikben hasznaljak fel tapasztalataikat. Szdkincsik gyarapodjon,
beszédkészségiik folyamatosan fejlédjon.

Tanuljanak meg 6nalldan 6ltézkédni, kulturaltan étkezni, tisztalkodni stb.

Mindehhez lehetoséget biztosit a gyermek korahoz és fejlettségéhez, egyéni
szitkségleteihez igazodo rugalmas biles6dei napirend, mely figyelembe veszi a csalad
szokasait is.

Minden kisgyermek fejlodéséhez azonos esélyek biztositasa.

A bolesédénk a gyermekjoléti alapellatas része, a csaladban nevelkedd 20 hetes -3 éves kort

gyermekek napkdzbeni ellatasat, szakszerii gondozasat €s nevelését végzd intézmény.

Ha a gyermek a 3. évét betoltotte, a bolesddei gondozasi-nevelési év végéig maradhat a

bélcsddében.

8.3.

8.3.1.

A bolcsodei nevelés-gondozas feladatai

A bélesddei gondozas-nevelés feladata a gyermek testi és pszichés sziikségleteinek
kielégitése, a fejlodés elosegitése.
A hatranyos helyzetii gyermek esetében a hatranyok és kévetkezmények enyhitésére

torekvés.

Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozasa

A gyermekek egészséges életmodjanak megalapozasat a gondozas teszi lehet6vé, amely

elosegiti a gyermek biologiai — fiziologiai sziikségleteinek kielégitését. Neveld hatdsa a

gondozas koézben, a kultirhigiénés szokasok kialakitdsaban és a testi képességek alapjainak

differencialt fejlédésében mutatkozik meg.
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- Az egészséges életmédhoz szorosan hozzétartoznak az alapvet sziikségletek, a
taplalkozés, a pihenés, a mozgas, a szabadlevegd, az aktiv tevekenység, a biztonsagos

kérnyezet.

- Altalanos elv: a kozbsség sziikségletei mellett az egyes gyermek sziikségleteinek
figyelembevétele. Ehhez tartozik a bsleséde nyitvatartdsa, az 8sszhang kialakitdsa az otthoni
napirenddel, figyelembe véve, hogy a sziikségletek az életkorral valtoznak, befolyasoljék az

évszakok is.

- Kornyezetbarit bsleséde kialakitésa:

Belsd: vilagos csoportszoba, takarékos vilagitotestek.

Kiilsé: zold ovezet, viragok, fak, bokrok, udvari mozgasfejleszts Jatékok, szabad mozgéstér.
Szakmai: rendszeres vitaminnapok, napi rendszeres mozgas, lehetéség szerint kint alvas.
Programban meghatarozottak szerinti szelektiv hulladékgytijtés, a napi folyadékbevitel tisztitott

viz formajaban. Kérnyezettudatossag hangsulyozasa.

8.3.2. Az érzelmi fejlodés és szocializacio segitése

A bdlesédébe keriilve kiemelt Jelentéségii a kisgyermeknevels-gyermek kozott szeretetteljes,
eérzelmi biztonsdgot jelenté kapcsolat kialakuldsanak segitése. A csecsemd és kisgyermek
szocidlis fejlédésének fontos része a sajat és kdrnyezete életrendjéhez vald alkalmazkodas, az
egylittmiikdésen keresztiil az 6nalldsodas alakuldsa. Ehhez stabil kapcsolatra, a felnéttek
segitésére van sziikség. A személyes kapcsolat legjobb szintere a gondozasi miiveletek
sorozata. Nagyon fontos, hogy a gondozés 6rémforris legyen szamara, kedve legyen a felnéttel
cgytittmiikddni. A kisgyermekneveld elvarasainak mindig igazodni kell a gyermek koréhoz és
fejlettségéhez.

A kozos élmények biztositasa, a tarsas kapcsolatok alakuldsa, az egyiittélés szabélyainak

elfogadasa, az egymas iranti nyitottsag segiti a gyermek érzelmi fejlodését és a szocializaciot.
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8.3.3. A megismerési folyamatok fejlédésének segitése

- agyermek életkoranak, érdeklodésének megfeleld tevékenységek biztositasa

- az 6nallo aktivitas és kreativitds timogatasa

- ismeretnyqjtas

- agyermek tevékenységének tamogatd, batorité odafigyeléssel kisérése

- a gyermek igényeihez igazodd kdzos tevékenység sordn élmények viselkedési mintak

nyujtasa.

8.4. Pedagogiai alapelveink

A 10 alapelvet ,,A bolcsodei nevelés-gondozas szakmai szabilyai” c. médszertani levél

fogalmazza meg.

1) A csalad rendszer szemléletli megkozelitése

2) A kora gyermekkori intervencids szemlélet befogadasa

3) A csaladi nevelés elsodleges tisztelete

4) A gyermeki személyiség tiszteletének elve

5) A kisgyermeknevel6 személyiségének meghatarozo szerepe
6) A biztonsag és stabilitas elve

7) Fokozatossag megvaldsitasa

8) Az egyéni banasmod érvényesitése

9) A gondozasi helyzetek kiemelt jelentésége

10) A gyermeki kompetenciakésztetés timogatésa

A Bolesodei nevelés-gondozas szakmai szabalyai és a Bolcsédei nevelés-gondozas
alapprogramja kiadvanyok tartalmazzak a bolcs6dei munka szakmai elirdsait, valamint a
bélcsédei nevelés-gondozas alapprogramjat.

Kisgyermeknevel6ink tevékenységeiket a kovetkezd iranyelvek megvaldsitasaval végzik a

Bdlcsddei nevelés-gondozas alapprogramja alapjan.

1 A csalad rendszerszemléletii megkozelitése
A csalad rendszerelméletii megkozelitésének elvét, azért tartjuk nagyon fontosnak, mert tudjuk,

a kisgyermek fejlodését akkor tudjuk a legjobban segiteni, ha az egész csaladot megismerjiik,
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ha képet kapunk arrdl, hogy a csalad milyen nevelési elvet vall, milyen nevelési 1égkort tud
biztositani és milyen mintat lat otthon a gyermek. A gyermek viselkedését csak akkor tudjuk
pontosan megérteni, ha ismerjiik a csaladok erdsségeit, esetleg hidnyossagait és igy tudjuk a
legjobban tovabb segiteni a fejloédésiiket.

Bolcsédénkben kiemelten foglalkozunk a kisgyermekek csaladjaival, valamint a csalddokkal

fontosnak tartjuk a folyamatos kapcsolattartast, tajékoztatast.

2. A kora-gyermekkori intervencios szemlélet befogadasa

Az intervenciés szemlélet magaban foglal minden olyan tevékenységet, amely a kisgyermek
sajatos sziikségleteinek meghatarozasat és figyelembevételét szolgalja. A kisgyermekneveld
feladatai kozé tartozik az esetleges fejlddésbeli lemaradasok, megtorpanasok felismerése és
Jelzése. Fontos szamunkra, hogy minden gyermek szdmara egyéni sziikségletéhez igazodé utat
Jjeloljiink ki, figyeljiink a rizikéfaktorokra, az atlagtol eltérd fejlodésmenetet mutato gyermekek
viselkedésére, a hangulati élet rendellenességeire. A felismerést kévetéen a sziilovel tapintatos
beszélgetést kezdeményeziink, majd egyetértés esetén kozosen konzultilunk a pedagégiai
szakszolgalattal. Az intervencids szemlélet az eddigiektél eltérd gondolkoddsmodot kivan meg
a  kisgyermekneveloktdl, amely véleményiink szerint nem tanulissal, hanem

tapasztalatcserével, mintanyujtassal, sajat élmény atélésével szerezheté meg.

3. A csalddi nevelés elsodlegességének tisztelete

A gyermek nevelése elsdsorban a csalad joga és kotelessége, a bolesédénk ennek tiszteletben
tartasdval, erGsitésével, segitésével vesz részt a gyermekek gondozasaban, nevelésében. Fontos
tehat a sziilok szamara lehetoévé tenni a tevékeny, kiilonbozé szinteken és moddokon

megvaldsuld bekapcesolddast a bolesdde életébe.

4. A gyermeki személyiség tiszteletének elve

A bdlesédei nevelésiink-gondozasunk értékkozvetitd és értékteremtd folyamat, amely a
gyermeki személyiség teljes kibontakoztatdsara iranyul, az emberi jogok és alapvetd
szabadsagjogok tiszteletben tartasaval.

A gyermeket — mint fejléd6 személyiséget — a kisebb korii kompetenciabdl fakadé nagyobb

segitségigénye / rautaltsaga miatt kiilonleges védelem illeti meg.
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5. A kisgyermeknevel6 személyiségének meghatarozé szerepe

A nevelés criékkozvetités és értékteremtés egyben. A gyermekkel foglalkozo felnéttek - a
kozottik 1évé  személyiségbeli kiilonboz6ségek tiszteletben tartisaval - a gyermek
elfogadésaban, 6ntevékenységének biztositdsiban egyetértenek, az alapvet6 erkolesi normékat
egyeztetik, nézeteiket, neveléi gyakorlatukat egymashoz kozelitik. A kisgyermekneveld
személyiségén keresztiil hat a gyermekre és a csaladra. A feladatok szinvonalas megvalositasara
megfeleld szakmai kompetenciaval, kell Snismerettel és magas szintii tarsas készségekkel biro

szakemberekre van sziikség, igy fontos a szakmai tovabbképzés.

6. Az allandésag, biztonsag és stabilitas megteremtésének fontossaga, a fokozatossag
elve

A gyermek személyi- €s targyi kdrnyezetének allandéséaga ("sajat" kisgyermeknevelé-rendszer,
felmendrendszer, csoport- és helydllandésag) noveli az érzelmi biztonsagot, alapul szolgél a
tajékozdodashoz, a j6 szokasok kialakuldsahoz. — A napirend folyamatossdgabdl, az egyes
mozzanatok egymadsra épiilésébdl fakadd ismétlodések tajékozodasi lehetoséget, stabilitast,
kiszamithatdsdgot eredményeznek a napi események soraban, névelik a gyermek

biztonsagérzetét.

7. A fokozatossag megvalositasa

A gyermek uj helyzetekhez valé fokozatos hozzdszoktatasa segiti alkalmazkodésat, a
valtozasok elfogadasat, az (j megismerését, a jo szokasok kialakuldsit. Az ismétlddés,
tajekozodasi lehetéséget, stabilitast, kiszamithatosagot eredményez a napi események soraban,
noveli a gyermek biztonsagérzetét. A fokozatossag elvének megvalésitasa kiilénésen fontos a
bdlcsddei beszoktatas, ill. sz dvodaba t3rténé beillesztés soran. Nagy gondot kell forditanunk
arra, hogy Iépésrél lépésre haladva, minden gyermek egyéni tiiré — és alkalmazkodoképességét

figyelembe véve tervezziik az adaptaciok menetét.

8. Az egyéni banasmad érvényesitése

A kisgyermeknevel6 meleg, szeretetteljes odafordulassal, a gyermek életkori- és egyéni
sajatossagait, fejlettségét, pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat, hangulatat figyelembe véve
segiti a gyermek fejlodését. Fontos, hogy a bolesddébe jard gyermekek mindegyike
folyamatosan érezze a réla gondoskodé felnétt elfogadasat akkor is. ha lassabban fejlodik,
akkor is, ha esetleg t&bb teriileten jelentds eltérést mutat az atlagos fejlodéstél, viselkedése

bizonyos esetekben kiilénbszik a megszokottol, emiatt nehezebben kezelhets.
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A kisgyermeknevels elfogadja, tiszteletben tartja a gyermek vallasi, etnikai stb. hovatartozasat
¢s a lehetéségek szerint segiti az identitastudat kialakuldsat, fejlédését, valamint segiti a sajat
¢s a mas kulturék, hagyoményok megismerését és tiszteletben tartasat.

A gyermek fejlodéséhez alapvetd a felnétt észinte ¢rdeklédése, figyelme, megbecsiilése, a
kompetencidjanak elismerésén alapuld vélasztasi lehetdség az egyes €lethelyzetekben., a pozitiv

megnyilvanuldsok timogatasa, megerésitése. elismerése.

9. Gondozisi helyzetek kiemelt jelentisége

A biztonsagos és tevékenységre motivalo kdrnyezet megteremtése, a probalkozasokhoz
elegendé id6 biztositasa, a gyermek 8sztonzése, megnyilvanulasainak elismer6, tamogatd, az
igényekhez igazodo segitése, a gyermek felé irdnyulé szeretet, az elfogadés és empatia
fokozzak az aktivitast és az onallésag irdnti vdgyat. A kisgyermekneveld az €lményszerzés
lehetéségének biztositasaval, sajat példamutatasaval, az egyes ¢lethelyzeteknek a gyermek
szamara atlathatova, befogadhatéva, kezelhetévé tételével, a tapasztalatok feldolgozésanak
segitésével, probalkozasok batoritasaval segiti a tanuldst az egyes gondozasi helyzetekben.

A nevelés alapja a pozitiv megnyilvanulasok tamogatdsa, megerdsitése, elismerése. A bolcsédei
nevelés-gondozas egységének alapja a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatasara, az

egyéni probéalkozasok timogatasara iranyul.

10. A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatasa

A fejlédés tamogatésa érdekében rendkiviil fontos, hogy a kisgyermeknevel folyamatosan, az
adott szitudcionak megfeleléen — gondozés és Jatéktevékenységek sordn - ismeretet nyujtson a
gyermekek szamara, ill. a megszerzett ismereteket pontositsa, megerdsitse, ijakkal bovitse,
mikdzben fejleszti a gyermekek szabdlytudatat és szokasainak kialakulasat. Az elérelathatosag
¢rdekében tervezze meg a napi tevékenységeket. tdjékoztassa a gyermekeket a vérhato
esemenyekrdl, igy 6k szivesen segitenck és bevonhatokké valnak a cselekvésekbe. Ez a ,.rend”
¢s a viselkedésekre adott pozitiv visszajelzés megerdsiti a gyermek biztonsagtudatat és
tamogatja kompetenciakésztetését.

Akkor biztositjuk a nyugalmat és a kiszamithatosagot a gyermek bélesddei tartézkodasa alatt,
ha azonos elvérasokat tamasztunk vele szemben, ha gondozésa azonosan térténik. Ennek
érdekében a kisgyermeknevelSknek a legaprébb részletekig kell egyeztetni munkajukat, ill. ezt

tamogatja a ..sajat kisgyermeknevels” rendszer is.
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8.5. A bolesddei nevelés-gondozas fobb helyzetei

A nevelés-gondozids valamennyi helyzetének célja a gyermek testi-lelki harmoénidjanak
elosegitése, melyhez hozza tartozik a személyi- és testi kornyezettel valo harmonia is. A
nevelés-gondozas valamennyi helyzetében lehetGséget kell biztositani a kisgyermek szamara,
hogy érdeklodésének megfeleléen ismerkedhessen személyi- és tirgyi kornyezetével. A

gondozas és a jaték bolcsédénkben egyenrangtian fontos tevékenységek.

8.5.1.Gondozas

Azoknak a tevékenységeknek az §sszessége, amelyekkel a feln6tt a csecsemd és a bolesédébe
jar6 valamennyi kisgyermek sziikségleteit kielégiti. Ez meghatirozza a gyermek kozérzetét,
dnmagahoz, gondozojahoz valé viszonyat, kapcsolatat a kornyezetéhez, a kiilvilaghoz.

Fontos, hogy érezze a kisgyermeknevel6 figyelmét, biztatasat, tamogatd segitségét. Sikeres
probalkozasait a felndtt megerdsitéssel, dicsérettel jutalmazza, a sikertelenségért viszont nem
kap elmarasztalast. A gondozasi miivelet alatt neveliink is. A gyermek megtanulja jelezni,
felismerni a sziikségleteit. Fontos a gondozés a gyermek sajat testének megismerésében is. A
testséma kialakuldsaban fontos szerepet jatszik a sajat testével, testrészeivel végzett aktiv

tevékenység, mozgas.

8.5.2. Jaték

A jaték a kisgyermek legfontosabb tevékenysége, amely segiti a vilag megismerésében,
eldsegiti a testi, az érzelmi, az értelmi és a szocialis fejlodését. A kisgyermekneveld a jaték
feltételeinek megteremtésével és neveldi magatartasaval tamogatja az elmélyiilt, nyugodt
jatékot és a kreativitast. A gyermek igényeitdl és a helyzettol fiiggben kezdeményez, szerepet
vallal a jatékban, annak tartalméat otleteivel, javaslataival gazdagitja. A jaték belsd
sziikségletbdl fakadd, oromteli tevékenység, lényegéhez hozzatartozik az Snkéntesség, a

szabadon valasztas.

8.5.3.Mondodka, ének

A zenei nevelésnek a gyermeki Iét egészét at kell hatnia. Fontos a gyermek zenei hallasanak,

ritmusérzékének, érzékelési készségének. harmonikus, szép mozgisanak fejlesztése.
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Cél:
I. A gyermek zenei érdeklédésének felkeltése
2. Erzékennyé tegye a kdrnyezet hangjai irant

3. Enekes Jjatékkal, az egyiitt éneklés 6romével érzelme; gazdagitasa

Zenei nevelés feladatai:

. Magyar mondokak megismertetése

. Magyar énekes jatékok megismertetése

. Daloléssal kedvet keltsen, a mintaadas az Onkéntes utanzasra
. Osszerendezett mozgasra késztetés

. Ritmusérzék fejlesztés

Zenei nevelés tartalma:

. Kétetlen forméban, a napszak barmely id6szakaban

. Heti rendszerességgel, az évszaknak megfelelé terv alapjan
Zenei nevelés feltételei

Személyi feltétel

- Kisgyermekneveld énekeljen
- Rendelkezzen megfeleld szam énekanyaggal

- Enekelgetés alkalma, médja korcsoportonként valtozé

A fejlédés jellemzoi a bolesédéskor végére:
- Erzékenyek a természet, €s kdrnyezet hangjéra
- Ismerik a dalok, mondékak szOvegét, a hozzé kapcsolddd kézmozdulatokat

- Kedvelik az €16 zenét, sromet okoz szamukra a zene hallgatdsa

8.5.4. Vers, mese

Az érzelmi biztonsig megadésanak és az anyanyelvi nevelésnek egyarént fontos eszkézei a
tébbnyire jatékos mozgasokkal is Osszekapesolt mondokak, didolok, versek. Ezek ritmusukkal,
a mozdulatok €és szavak egységével a gyermekeknek érzelmi élményeket adnak.

A mese a gyermek érzelmi-értelmi fejlodésének és fejlesztésének legfébb segitéje. A mesével
valo személyes kapcsolatban a gyermek érzelmi biztonsagban érzi magat, és a
Jatéktevékenységhez hasonldan. a meschallgatas belsd képvilagot jelenit meg. A mesélés a

Kisgyermek mentalis egészségének elmaradhatatlan eleme.
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A kisgyermeknevelo feladata:

- A mese, a versmondas feltételeinek megteremtése

- Kiviilrdl tudja a verseket, meséket

- Arcjatékaval, ritmikus mozdulatokkal, hanglejtéssel kisérje

- A hanger6 véltoztatasaval tegye érzékelhetébbé a gyermek szamara

- Kihasznélja a mondokéazas nyugtaté hatdsat

- Megismerteti a néphagyomanyokhoz, iinnepekhez kapcsolédd meséket
- A régi szokasok értékét kozvetiti

- Az irodalom megismertetésén, megszerettetésén at kozvetetten hat a sziilékre.

8.5.5.Alkotétevékenység

Az alkotd tevékenységekre az egész nap folyamén lehetéséget biztosit a kisgyermekneveld.
Maga a tevékenység €s ennek 6rome a fontos, nem az eredmény. Tag teret kap a beliilré] fakadd
motivacio, kreativitds. A kisgyermekneveld a feltételek biztositdsaval, az egyéni fejlettséghez
igazodva segiti az alkoté tevékenységek gazdagodasat, az esztétikai érzékenység, a szép iranti
nyitottsag, igényesség alakulasat. A kisgyermekneveld feladata megismertetni a gyermekeket
a kiilonbz6 anyagokkal, a kézi munka alapelemeivel.

Fobb alkoto tevékenységeink: festés (ujjfestés, ecsettel), tépés, ragasztas, gyurmazas, rajzolas,

épités (homokkal, épitékockakkal).

Cél:

- Az €pitd, abrazolo, alkotd tevékenység segitése

- A térbeli, formai, szini képzet kialakulasa, gazdagitdsa
- A természet szineire, formaira valo rahangolodas
Feladat:

- Az alkoto tevékenységre egész nap folyaman lehetdség biztositasa

- Megismertetni a gyereket a kiilonbsz6 anyagokkal, a kézi munka alapelemeivel
- Az egyéni fejlettségnek megfelel motivalas

A fejlesztés tartalma:

- Képalkotas: firkalas, rajzolas

- Rajzolas: ceruzaval, zsirkrétaval, filctollal

- Festés: ujjheggyel, ecsettel, szivaccsal

- Agyagkompoziciok: gyurmaval, karcolds, lenyomat
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- Keépalakitas: tépéssel, vagassal, ragasztassal, mozaikkészités
- Plasztikai munkak: egyszer(ibb ajandéktérgyak készitése

- Epités: héval, homokkal, épitékockaval

A fejlodés varhato jellemzoi a bélesédéskor végére:
- Szivesen rajzol, egyszer format mésol

- Rajzait meg is nevezi

- Olldhasznalat kezdete

- Nagy szemi gyongyot fiiz

- Tokéletes ceruzafogas

- Felismerhet6 formékat rajzol

8.6. Egyéb tevékenységek

8.6.1. Kornyezet-természet megismerése

A gyermek aktivitisa és érdeklédése soran tapasztalatokat szerez a kozvetlen és tagabb
természeti- emberi-targyi kornyezet formai, mennyiségi, téri viszonyairol. A valésag
felfedezése soran pozitiv érzelmi viszonya alakul a természethez, az emberi alkotasokhoz,
tanulja azok védelmét, az értékek meglrzését. A gyermek mikozben felfedezi kérnyezetét,
olyan tapasztalatok birtokdba jut, amelyek a kdrnyezetben valo, életkoranak megfelels
eligazoddshoz sziikségesek. A kisgyermeknevels lehetévé teszi a gyermekek szamara a
kdrnyezet megismerését. Alkalmat, idét, helyet biztosit a spontin és szervezett tapasztalat és
ismeretszerzésre. A kérnyezettel valé ismerkedés a kisgyermek sziiletését kivetd, a fejlédését
alapveten befolyasold, az életkor névekedésével egyre taguld. az ismeretszerzésben
alapvetden mélyiil folyamat.
Cél:
Kornyezeti kompetencia megalapozasa
A gyermekek tevékenységébe agyazva minél gazdagabb ismeret dtadés a szlikebb, és tagabb
kdrnyezetrél. Lehetéség biztositasa a természetes €lethelyzetben valo tapasztalatszerzéshez.
Feladat:

- A gyermek aktivitdsa és érdeklédése soran tapasztalatszerzés a kozvetlen, és a tigabb

kornyezetrol.

- A valésag felfedezése soran a pozitiv élmények feldolgozésa

21



- Elegendé idé, és alkalom biztositisa

- Spontén, és szervezett ismeretszerzés lehetGsége

- Komyezettudatos magatartas megalapozasa

- Szelektiv hulladékgyfijtés

- Kornyezetbarat szemlélet kozvetitése partnereink felé

- Kdrnyezetbarat intézmény

8.6.2. Mozgas

A mozgis szerepe a személyiség fejlédésében. a kompetencia kialakuldsa szempontjabol
nagyon fontos. A kornyezet és a sajat testbdl eredd ingerek hatdsara megismeri a vilagot,
gondolkoddsa fejlodik, beszéde megindul, kibontakozik. Célunk a gyermek sokoldalu,
harmonikus személyiségének fejlesztése ¢letkorilag a legmegfeleldbb tevékenységi forma
segitségével. Eszkozokben gazdag mozgaslehetdség biztositdsa. NeveldSmunkankban
igyeksziink kihasznalni a nagymozgasok és a finommotorika fejlesztésének lehetoségeit. A
mozgas javarészt spontén, de a zene, mondokak altal felkeltett érzések mozgasos kivitelezésére
épiilhet, amikor a kisgyermeknevelével kézésen mondokazva, énekelve végzik a jatékos tornat
a gyermekek. Kiilsnbozd mozgésfejleszts jatékokkal rendelkeziink, melyek alapvetden

elosegitik a benti és az udvari mozgas lehetoségét.

A mozgaskészség fejlesztése:

- Testérzékelést fejlesztd jatékok (5lbeli, kézfogos jatékok)

- Fogas fejlesztése (tologatés, kalapalds jatékok, forgathat6 kerekek a falon, asztalon,
kiilonb6z6 tapintasa anyagok)

- Egyensulyérzék fejlesztése (tornapad, csuszda)

- Ritmikus jards (Mozgaskotta, karikak segitségével)

- Hintajatékok (libikéka)

- Ugro6 jatékok (ugralé labda, ugrélé csacsi, trambulin)

A mozgiskészség tartalma:

- Kétetlen forméban (csoportszobaban, udvaron)
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A mozgasfejlesztés feltétele:

Hely:

csoportszobankban kialakitott rész ad helyet a spontan mozgastevékenység fejlesztésére

az udvaron nagyobb hely van a mozgasra, ezért ennek lehet6ségét kihasznaljuk.

Eszkozok:

mozgasfejleszté eszkozok

jatékszerek valtozatos tevékenységekhez

Kisgyermekneveld: A csoportban dolgozé mindkét kisgyermeknevel az eszkdzok folyamatos

biztositasaval nagy hangsulyt fektet a mindennapos mozgas lehetdségére.

A fejlodés jellemz6i a bilesodéskor végére:

Szereti és igényli a mozgast
Egyensulyérzéke stabil

Minden lépcsdfokra egyet lép, valtott labbal
Fiirge a mozgasa

Rovid ideig tud fél labon éllni

Lenditi a karjat jaras kézben

Ugyesen hasznalja a 3 kerekii biciklit

8.6.3.Tanulas

A bdlesddei nevelés-gondozas teriiletén a tanulds fogalmét a lehetd legtagabban értelmezziik:

minden olyan tapasztalat-és / vagy informacidszerzési folyamat tanulas, amely tartés valtozast

idéz el viselkedésben és / vagy a gondolkoddsban.

A tanulas tevékenységbe agyazottan torténik.

A tanulds legfontosabb iranyitdja a személyes kivancsisag, az érdeklGdés.

A kisgyermekkori tanulés szinterei a természetes élethelyzetek: a gondozas és a jaték.
A feln6ttel és a tarsakkal valo egylittes tevékenység és kommunikacid.

A tanulas formai: utanzas, spontan jatékos tapasztalatszerzés.

A kisgyermeknevel6-gyermek interakcidibol szdrmazd ismeretszerzés, szokas
kialakitasa.

A beszéd a kisgyermekkori tanulas nagyon fontos eleme.
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- A kommunikativ képességek fejlodésének feltételei a biztonsigos és tamogatd

kérnyezetben zajlo feln6tt-gyermek és gyermek-gyermek interakciok.

8.7. Az alapellitison tili, a csaladi nevelést tamogaté szolgaltatasok

A csaladtamogatd szolgaltatasok a bolcsédei alapellatas prioritisa mellett szervezhetéek. A
szolgaltatas személyi és targyi feltételeinek kialakitisanal a kisgyermekgondozds — nevelés
elveit és gyakorlatat kell kovetni. A szolgaltatasokat a gyermekek orvosi igazolas nélkiil vehetik
igénybe. A sziil6 irdsban nyilatkozik arrdl, hogy gyermeke egészséges €s bemutatja a gyermek

egészségligyi kiskonyvét.

Idészakos bolesodei elhelyezés

A sziilo elfoglaltsiga idejére, -ha elére jelzi — néhany ordra, napra kérheti gyermeke
felligyeletét. Az idészakosan gondozott kisgyermek felvehetd a normal bolcsédei csoport iires
férbhelyeire. A bolcsddei csoport kisgyermeknevel6je a gyermek személyi adatain kiviil rogziti
a szolgaltatas igénybevételének a napjat, id6tartamat, és azt, hogy kinek adhato ki a gyermek,
kit €s hol lehet értesiteni siirgos esetben. Az igénybe vett étkezést és a szolgéltatas koltségeit
(6radijat) csekken kell befizetni a sziilonek. A személyi és targyi feltételek kialakitiasanal a
kisgyermeknevelés-gondozas elveit és gyakorlatat, valamint az egyes szolgéltatasok specialis
igényeit egyidejlileg kell figyelembe venni. A szolgaltatasokat a gyermekek orvosi igazolds
nélkiil vehetik igénybe. A sziilé nyilatkozatot ir ala, hogy gyermeke egészséges, és bemutatja a
kotelez6 védooltasokrdl szold igazolast, illetve a Gyermek egészségiigyi kiskonyvet. A
szolgaltatasok téritési dijat a bolcsdéde sajat hatdskdrben, a fenntartoval egyeztetve, az

dnkoltségszamitas figyelembevételével allapitja meg.

% A bolesodei élet megszervezésének elvei

9.1. Kapesolat a sziilokkel

A sziilok jogaik érvényesitése és kotelességiik teljesitése céljabdl az 6vodai sziili szervezetbe
képviseloket delegalnak. A sziilok és a kisgyermeknevelok folyamatosan, kdélcsdndsen
tajékoztatjdk egymast a gyermek fejloédésér6l, ez alapveté fontossagh a személyre sz6ld

bolcsédei gondozas-nevelés kialakitasaban, s a csaladokat is segiti gyermekiik nevelésében. A
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tajékoztatds mindig Oszinte, hiteles, személyes hangvételii (de nem bizalmaskodd) etikai

szempontbol megfeleld, az érintettek személyiségi jogait tiszteletben tartd.

A kapcsolattartas formai:

. Csaladlatogatas, a kisgyermekek otthoni kérnyezetének megismerése

. Napi beszélgetések, érkezéskor, hazamenetelkor

. Sziiloi értekezletek: hagyomanyos értekezletek, sziildcsoportos megbeszélések
. Hirdet6tablan kézérdek hirek

. Egyéni beszélgetés, idopont egyeztetéssel

. frasos tajékoztatas: csaladi fiizet, facebook csoport

. Sziil6i Szervezet

Csaladlatogatas

A gyermek sajat kornyezetében valé megismerésének szamtalan eldnye van, amit késébb mar
nehezen tudnank potolni. Az érkezés 6rome, a vendég fogadasa, a gyermek sajat birodalmanak
bemutatésa oldottabb légkarben torténik. Igy felszabadultabban, nyugodtan térténik a kapcsolat
épitése. A jol felkészitett gyermek izgalommal varja a vendég érkezését. Ehhez sziikséges az
is, hogy a sziil6ktdl pozitiv érzéseket tapasztaljon. A csaladlatogatds soran a sziilé valaszt
kaphat kérdéseire, betekintést nyerhet a bolcsédében folyd munkaba, megismerheti gyermeke
kisgyermekneveldjét, ugy, hogy kdzben az otthoni biztonsdgban maradhat. Megbeszélhetik az
étkezéssel, alvassal, szobatisztasiggal kapcsolatos kérdéseket, problémikat, melyeknek
kiilondsen nagy a jelentéségiik, hiszen ezeken a teriileteken elengedhetetlen a sziilé és a
kisgyermeknevel6 harmonikus egyiittmikodése a gyermek kiegyenstlyozott fejlédése
érdekében. A kisgyermekneveld felkésziilten megy a csalidokhoz. Az iranyitott kérdésekre
adott vélaszok, a csalad lakdkornyezete segit a csaladi kapcsolatok, nevelési szokasok

feltérképezésében.
Szervezett programok

A csaladok igényeihez igazodod rendezvények megszervezésére az igényfelmérések utan keriil

sor. Az Ovodaval kbzdsen szervezett programok megszervezése és lebonyolitasa pl.: linnepek,
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babszinhaz. Ezek a kozds élmények mélyitik a két intézmény kapcsolatat és eldsegitik a

gyermekek 6vodai beilleszkedését.

9.2. Beszoktatas -adapticio

A sziilovel térténd fokozatos beszoktatas a csaladdal valé egyiittmiikodést helyezi el6térbe. Az

anya vagy az apa jelenléte biztonségot ad a kisgyermeknek, és megkonnyiti az Uj kérnyezethez

valé alkalmazkodasit. A kisgyermek és a kisgyermekneveld kozott fokozatosan kialakulé

érzelmi kotSdés segiti a gyermeket uj kornyezetének elfogadasaban, jelentésen megkonnyiti a

beilleszkedést a bolcsddei kozosségben, az adaptacié soran mutatkozé stressz reakcidk

sulyossagat, idébeni elhtizodasat.

A sziilével torténo fokozatos beszoktatas modszerének feltételei:

a kisgyermeknevelok korrekt tajékoztatassal teremtsék meg az egyiittmikodés
feltételeit,

a szul6 részérél a modszer elfogadasa és egyiittmiksdé részvétele,

a beszoktatds legalabb 2 hét legyen,

a beszoktatds elsé hetében sziilével egyiitt, a masodik héten mér a sziilé 4llando jelenléte
nélkiil, de révidebb és fokozatosan emelt idével térténjen,

a beszoktatds elsé hetében ugy kell a beszoktatasi idét alakitani, hogy a sziilo
gyermekével valamennyi gondozisi miiveletet elvégezhesse és a kisgyermeknevel
ezeket megfigyelhesse,

a gyermek egytttmiikodésétol fiiggden a kisgyermeknevelé az elsd napokban is
kisérletet tehet egy-egy gondozasi miivelet elvégzésére a sziils jelenlétében (kinalas,
orrtorlés stb.),

a 3.-4. naptél a kisgyermeknevel$ fokozatosan veszi 4t a sziil6tél a gondozasi
miiveleteket,

a beszoktatas soran a kisgyermeknevelének az egész csaladot ,,nem csak” a gyermeket

kell segitenie.

9.3. ,,Sajat kisgyermeknevel6” — rendszer

A .sajat kisgyermekneveld” — rendszer a személyi allanddsag elvén nyugszik a bolcsbédei

csoportban.
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A csoport gyermekeinek egy része, 6-7 f6 tartozik egy kisgyermeknevelShoz. A gondozas-
nevelés mellett 6 kiséri figyelemmel a gyermek fejlédését, vezeti a feljegyzéseket, torzslapjat,
napléjat, 6 tartja szamon az Gjabb fejlodési allomasokat. A kisgyermekneveld az tn. 6lelkezési
iddben -az az idészak, amikor mindkét kisgyermekneveld jelen van - idejét elsdsorban a ,,sajat”
gyermekei gondozésara, nevelésére forditja. A .sajat” kisgyermekneveld szoktatja be a
gyermeket a bélcsddébe és a bolcsédébe jaras egész idétartama alatt 6 a kisgyermekneveldje.
A ,.sajat kisgyermekneveld™ rendszerben tobb figyelem jut minden gyermekre, szamon lehet
tartani a gyermekek egyéni igényeit, problémait, szokésait, elsésorban a »Sajat

kisgyermekneveld™ segiti 4t 6ket a bélesédei élet soran adodo nehézségeken.

9.4. Gyermekcsoportok szervezése

A bélesbdei gyerekcsoport létszamat a 15/1998. (IV.30) NM rendelet 46.§. -a hatarozza meg.
Bolesédénkben a csoport szervezésénél minden esetben figyelembe vesszik e rendelet adta

lehetoséget, 2 év alatti, 2 év feletti és SNI-s gyermek felvétele soran.

9.5. Napirend

A jOl szervezett, folyamatos és rugalmas napirend a gyermekek igényeinek, sziikségleteinek
kielégitését, a nyugodt, folyamatos gondozds feltételeit, annak megvalésitasat kivanja
biztositani, megteremtve a biztonsagérzetet, a kiszamithatosagot, az aktivitas és az 6nallosodas
lehetéségét. A napirenden beliil az egyes gyermek igényeit ugy kell kielégiteni, hogy kozben a
csoport €letében is attekintheté rendszer legyen, a gyermekek tajékozédhassanak a varhato
esemenyekrol, kiiktatodjon a felesleges véarakozasi id6. Ez egyben a csoport belsé nyugalmat
is biztositja. A folyamatos gondozéson beliil az egymast kdvetd események a gyermek

biztonsageérzetét, jo kozérzetét teremtik meg.

Napirend

6.30-8.00  Gyermekek fogadasa, szabad jatéktevékenység.
Elékésziilet a reggelihez.
Fiirdészobai tevékenység

8.00-8.30  Reggeli

8.30 - 9.30 Szabad jatéktevékenység

9.30 - 9.45 Tizorai
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9.45 - 11.30 Szabad jatéktevékenység
Udvari jaték
Elokésziilet az ebédhez
Mosdo6hasznélat
11.30 - 12.00 Ebéd
12.00 - 14.30 Pihenés
14.30 - 14.45 Mosdohasznalat
El6késziilet az uzsonnahoz
14.45-15.00 Uzsonna
15.00 - 16.30 Szabad jatéktevékenység, hazaadds

10.  Bolesédénk kapesolatai mas intézményekkel

Bilcséde és 6voda kapesolata

A bdlesddei ellatas befejezése a gyermekek 6vodaba menése. Az dtmenet segitése érdekében
bolcsodei részlegiink egyiittmiikodik az évodaval. Az évodai intézménnyel egyiittmikodo,
egymas szakmai kompetenciajat tiszteletben tartd, elismerd szakmai kapcsolatot alakitottunk
ki. A boleséde és az Gvoda kzos intézményként vald miikodésébsl elsésorban szakmai elénydsk
szarmaznak. Az O6vodaban szervezett szakmai el8adasokat a béleséde dolgozdi s
meghallgathatjdk. Az  dvodai munkako6zosségi  talalkozdsokon részt  vesznek a
kisgyermeknevelék is. A kisgyermeknevel6k szamara nyitottak az oktatas-nevelési
értekezletek, de résziikre kiilon rendszeres értekezletek és megbeszélések keriilnek

megszervezeésre.

Egyiittmiikodés a jelzérendszer tagjaival — Gyermekvédelem

A gyermekek védelme minden bélesédei  dolgozd  kotelessége. A gyermekek
veszélyeztetettségének megeldzése, megsziintetése érdekében jelzési kotelezettségiink van.

Fel kell ismerniink a testi, lelki fizikai bantalmazas, elhanyagolas jeleit, és a veszélyezettséget
jelentjuk a Csalad-és Gyermekjoléti Szolgalatnak. Intézményi kérésre pedagdgiai
szakvéleményt készitiink. LehetSséget biztositunk, hogy a Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalat

szakembere ldtogatast tegyen. Védelembe vett gyermek esetében egyiittmiksdiink a
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csaladgondozéval, védénével. A kisgyermekneveldk részt vesznek esetkonferencian,

jelzérendszeri megbeszélésen, konferencian.

Védéndi szolgilat, Hazi Gyermekorvosi Szolgalat és a bolesode kapcsolata

A védond rendszeresen latogatja a csoportot.

A bélcsdde orvosa Cece gyermekorvosa.

11. Az ellatasi rendszerben résztvevok védelme

A gyermeki jogok védelme

A gyermeki jogok védelme minden olyan természetes és jogi személy kotelessége, akik a

gyermekek nevelésével, oktatasaval, ellatasaval, ligyeinek intézésével foglalkozik.

A gyermeknek joga van, hogy:

e segitséget kapjon a sajat csalddjaban torténé nevelkedéséhez. személyiségének
kibontakoztataséhoz, a fejlodését veszélyezteté helyzet elharitasahoz, a tarsadalomba
valo beilleszkedéséhez,

® sajatos nevelési igény, tartos betegség esetén a fejlodését és személyisége
kibontakozasat segitd kiilsnleges ellatdsban részesiiljén,

¢ afejlédésére artalmas kdrnyezeti és tarsadalmi hatasok, valamint az egészségére karos
szerek ellen védelemben részesiiljon,

e emberi méltésagit tiszteletben tartsdk, a bantalmazassal - fizikai, szexualis vagy lelki
erészakkal -, az elhanyagolassal szemben védelemben részesiiljén,

* a hatranyos megkiilénboztetés minden formajatol mentes nevelésben, gondozasban

részesiiljon.

Gyermekjogi képviselet

A teriiletileg kijeldlt gyermekjogi képviseld a sziild jelzésére, probléma esetén ellatja a

gyermekvédelmi gondoskodasban részesiilé gyermek jogainak védelmét, és segiti a gondvisel6t
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Jogai megismerésében és érvényesitésében. A gyermekjogi képvisel6 kiemelt figyelmet fordit
a kiilonleges vagy speciélis ellatast igénylé gyermek védelmére.
A szolgaltatast végzd személyek jogainak védelmét bolesddében a kovetkezd rendeletek és
szervezetek biztositjak:
* 2012. ¢évi . tdrvény: A munka torvénykonyvérsl
o 1992. évi XXXIIL torvény: A kézalkalmazottak jogallasarol
e 257/2000. (XII. 26.) Korm. rendelet: A kizalkalmazottak jogallasardl szolo 1992. évi
XXXIII. torvénynek a szocidlis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi dgazatban
torténd végrehajtasardl

* Bdlesddei Dolgozok Demokratikus Szakszervezete

12. A gondoskodist nyajté személyek szakmai felkésziiltsége, tovabbképzések
12.1. Akkreditalt tovabbképzések

A szakdolgozék folyamatosan fejlesztik  tuddsukat, lehetéség  szerint  kételezd
tovabbképzéseken, kiilénbszé konferenciakon vesznek részt, a kredit pontok megszerzése és a
tudésuk fejlesztése érdekében. A képzések alkalmaval 6sszesen a .,C” — E” kategéridba sorolt
kisgyermekneveloknek 60 pontot kotelezé teljesiteni. A felséfoki .PED” gyakornoki, és
~PEDI™ Kkategéridba sorolt kisgyermekneveldknek 80 pontot kell Gsszegydjteni.
Munkakérokhoz kototten, kotelezd, és szabadon valasztott képzések koziil kell valasztani,
illetve a vezetoknek pedig a vezetoképzésben kell részt vennie (25/2017.(X.18.) EMMI rendelet
alapjan.

A képzések részvételi dijat az intézmény gazdilkodja ki, ezért iitemezve és folyamatosan

atgondoltan kell megtervezni.

12.2. Féiskolai képzés

A magasabb szintii ellatas érdekében fontos, hogy minél tébb kisgyermekneveld elvégezhesse
a féiskolai BA képzést. Oszténozni ket a fdiskola elvégzésére, amely szakmai munkajuk

teljeskorli elismeréséhez, tarsadalmi megbecsiiléséhez elengedhetetlen.
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12.3. Onképzés, csapatépité szakmai programok

12.3.1. Gyakornoki képzés

A kézalkalmazotti térvény eldirja a palyakezdé kisgyermeknevel6k szamara a gyakornoki
rendszert, melyet Gyakornoki Szabalyzattal kell biztositani. Ennek egyik feltétele hatarozatlan
idére kotott munkaszerzédés. A programban résztvevék kore: bblesodevezetd, gyakornokok,
mentorok. Fels6foku szakiranyt végzettség, és foiskolai végzettség megszerzése utan két év a
gyakornoki idé.

Arra toreksziink, hogy jol képzett, munkdjukra igényes, magas szakmai tudassal rendelkezd

szakemberek viljanak a kisgyermekneveléinkbél.

12.3.2. Tapasztalateserék

Minél tobb tapasztalatcsere szervezése. Megfigyelésekkel megismerni egymas munkjat,
otleteket, tapasztalatokat gyiijteni a tovabbi sikeres szakmai munka megvaldsitasahoz. Ennek

¢érdekében bolesddék latogatasat kivanom megszervezni.

13. BOLCSODEI DOKUMENTACIOK

A bolcsédevezeté altal vezetett dokumenticio

- Felvételi konyv (a felvételek fiiggvényében folyamatosan); Statisztika -havi statisztika,
¢ves statisztika, kedvezményezett gyermekek nyilvantartasa;

- A gyermekek alapnyilvantartasa, a téritési dijjal kapcsolatban (Gyermekvédelmi tv.
szerint);

- Heti étrend tervezet az élelmezésvezetSvel:

- Jelenléti kimutatds, tdvolmaradis, egyéb hidnyzasok, helyettesitések intézése;
szabadsag

- Elektronikus taj alapG nyilvantartas vezetése a KENYSZI (Ko6zponti Elektronikus
Nyilvéantartés) rendszerben.

- A dolgozék alkalmassagi vizsgalatok elrendelése, ellenérzése (mikor kell ismét
elrendelni);

- Tovabbképzési kételezettség nyilvantartas

- Munkakéri leirasok készitése, frissitése;
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- Létszam és bérgazdalkodéssal kapcsolatos feladatok:

- Szakmai képzések, tovabbképzések nyilvantartsa;

- Koltségvetéssel kapesolatos nyilvantartasok vezetése:

- Targyi eszk6zok leltarba vétele, selejtezés, éves leltarkészités:

- Szakmai ellen6rzések dokumentalasa

- Bels6 szabalyzatok készitése, fellilvizsgalata

- Intézményi dokumentumok éves feliilvizsgalata, Jogszabaly médositasoknak megfelels
aktualizdlasa (szakmai program, SZMSZ)

- Egyéb: évnyité sziildi értekezlet dokumentalasa (jegyzokonyv)

A kisgyermeknevelék altal vezetett dokumentumok

- A bolesddei gyermekek egészségiigyi torzslapja - betétlapként az un. "fejlodési lap”
szerepel;

- A fejlodési naplo" tartalmazza a csaladlatogatast, a beszoktatas menetét, a gyermek
fejlédését 1 év alatt havonta, 1 -3éves korig negyedévente vezetve.

- Csaladi fuzet

- Fejlodési tablazat

- Csoportnaplé vezetése napi rendszerességgel;

- Napi jelenléti kimutatds vezetése a gyermekekrél;

- Magassdg - silymérés tablazattal torténd vezetése;

- Kisgyermekneveldi jellemzés a szakértdi és egyéb szakvizsgalatokhoz;

- Az o6vodaba mend gyermekek "jelentélapja”.

- Egyéb: sziilécsoportos beszélgetések dokumentalasa
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14. LEGITIMACIOS ZARADEK

A Cecei Kincskeresé Ovoda és Boleséde bolesédei csoportjanak szakmai programjat a

........................... szama hatdrozatdval elfogadta 2025. ""éj") 24

Igazgato

A Cecei Kincskeresé Ovoda és Bélcséde Szakmai Programjat a Dél-Mez6foldi Tobbeéla
Térsuldsi Tanacs 6/ f.?@%.g,@’f].@ﬁbatérozatéval elfogadta.
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